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Dién Bién, ngay 10 thang 10 nam 2025
8605 -QD/PU

QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy ché Dan chii co sé ciia Déng by bo phin Trung tim
Giso duc nghé nghiép - Gido duc thwong xuyeén 1 giai doan 2025-2030

BAN CHAP HANH PANG BOQ BO PHAN TRUNG TAM
GIAO DUC NGHE NGHIEP - GIAO DUC THUONG XUEN 1

Cin ctr Pidu 1é bang Cong san Viét Nam;

Can ct Luat Thuc hién dan chi & co s sb 10/2022/QH15 ngay 10 thang 11
ndm 2022 cda Qudc hdi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;

Can ctr Nghi quyét s6 21 NQ/TW ngay 16 thang 6 nam 2022 cua Ban Chap

hanh Trung uwong Bang ve tang cu(mg cling ¢6 xdy dung td chire co s¢ dang va nang
cao chat lugng doi ngli dang vién trong giai doan moi,

Cén cr cac van ban hudng dan cua Tinh ty Dién Bién, Dang ty S¢ Gido duc va
DPao tao tinh Dién Bién vé viée xdy dung va thuc hién Quy ché Dan chu & cor so;

Cin cir Nghi quyét cia Pang bd bo phan Trung tim GDNN - GDTX 1 vé
cong tac xay dung Dang va xdy dung Quy ché Dan chu co so.

Xét dé nghi ctia Ban Chip hanh Pang bo Trung tim GDNN - GDTX 1,
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Dén chii co sé ctia Dang
bd bd phanTrung tam GDNN - GDTX 1 giai doan 2025-2030.

Pidu 2. Quy ché Dan chu co sd 1a can cir dé Dang uy chi dao, td chire va phat
huy quyén lam chu caa can b, dang vién, vién chtc, nguoi lao dong va ngudi hoc
trong moi hoat dong cua Trung tdm, gop phan thue hlen than g loi cac nhiém vu chinh
tri dugc giao.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Céc dong chi trong Ban
Chép hanh Dang bd bd phén, toan thé dang vién thuge Dang bo Trung tam GDNN -
GDTX 1 va Lanh dao ]rung tdim c6 trach nhiém quan triét va nghiém tac td chirc
trién khai Quyét dinh nay.

Noinhan: o T/M BAN CHAP HANH
- Bang uy So GD&DT Dbién Bién (B/c); Bi THU'

- Céc dong chi Uy vién Ban Chap hanh;
- Ban Giam déc Trung tim:;

- 05 Chi b6 Truc thude;

- Luu: VT Dang bé.

Pham Thay



_ DANG BO SO GD&DT DIEN BIEN DPANG CONG SAN VIET NAM
PANG UY TRUNG TAM GDNN-GDTX 1

Pién Bién, ngay 10 thang 10 nam 2025

QUY CHE DAN CHU CO SO GIAI POAN 2025 - 2030
CUA TRUNG TAM GDNN-GDTX 1

- Cén cu Luat Thuc hién dan chtl & co s& nam 2022;

- Can cr Quyét dinh sb 09 - QD/BCDTW ngay 12/8/2021 cua Ban Chi dao
Trung wong thuc hién Quy ché dan cht ¢ co 80 vé Quy ché hoat déng cua Ban
Chi dao Quy che dan chi Trung vong; Ludt s6 10/2022/QH 15 ngay 10/1 1/2022
ciia Qudc hoi vé viéc ban hanh Luat thuc hién dan chu co so; Nghi dinh 56
59/2023/ND - CP ngay 14/8/2023 quy dinh chi tiét mét sé diéu cua Luét thuc
hién dan chu co sd;

- Can ctt Quyét dinh sé 11/2020/TT - BGDDT ngay19/5/2020 cia B
trudng B Gido duc va Dao tao vé hudng dan thuc hién dén chu trong hoat dong
ctia co s& gido duc; Thong tu sb sb 01/2023/TT- BGD&DT ngay 06/01/2023 cua

Bo Gido duc va Pao tao ban hanh quy ché t6 chic va hoat dong ctia Trung tam
GDNN - GDTX;

- C#n ct Chi thi sé 42 - CT/TU, ngay 08/7/2024 cta Tinh iy Dién Bién vé
tiép tuc day manh, ning cao chat lugng, hiéu qua thuc hién dan chi & co so;
Quyét dinh so 1263/Qb - UBND, ngay 24/6/2025 cua Uy ban nhan déan tinh
Dién Bién vé viéc thanh lap cdc Trung tim GDNN - GDTX khu vuc thudc So
Giao duyc va Dao tao;

- Can cu Hudng dan sb 32-HD/BTGDVTU, ngay 31/7/2025 cua Ban
Tuyén gido va dan van Tinh ty vé huéng dan chire nang, nhiém vy, quyén han,
td chirc bd méy va hoat dong cta Ban Chi dao thyc hién dan chu co s6.

Xét dé nghi cia Ban Chép hanh Pang bo b6 phan Trung tdm GDNN -
GDTX 1, Trung tdm xay dung va thuc hién quy ché dan chu co s¢ nhu sau:

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Muc dich ban hanh quy ché

1. Quy dinh cu thé vé nhiém vu va pham vi trdch nhiém cua can bo, gido
vién, nhén vién, cac to chuyén mon va hoc vién trong Trung tam.



2. Théng nhit vé quy ché lam viéc, md&i quan hé va sy phdi hop chit ché
c6 hiéu qua trong viéc thyc hién cac nhiém vy dugc phén cong.

3. Xay dung khéi doan két nhét tri, cong ddng trach nhiém dé thuc hién
t6t cac nhiém vu theo phuong chdm “dén blet dan ban, dan lam, dan kiém
tra". Phat huy quyén lam chu, huy dong tiém nédng tri tu¢ cua CBGV- NV va
hoc vién trong Trung tam dé gép phan xay dung né nép, trat tu, ky cuong va
phat trién sy nghiép gido duc cua Trung tdm theo duong 161, chu truong cua
Dang va phap lut ciia Nha nude. Tang cuong né nép, ky cuong, ky ludt trong
hoat dong cua co s¢ gido duc, gop phén xay dung mdi truong gido duc thin
thién, lanh manh, ning cao chat lugng gido duc, dao tao; phong chéng cac
hanh vi tiéu cuc, tham nhiing, lang phi, quan liéu.

Pidu 2. Nguyén tic lam viée
1. M& rong dan cha phai dam bao-¢6 sy lanh dao cta to chirc Pang Cong

san Viét Nam theo nguyén tic tap trung dén chu, thuc hién trdch nhiém cua
nguoi ding déu va phat huy vai trd clia cac t6 chure, doan thé trong Trung tim.

2. bam bao nguyén tic tap trung dan chu, thiéu sb phuc tung da s6, dam
bao sy lanh dao cua cép uy.

3. Thye hién Quy ché 1am viéc trong Trung tAm phu hop Hién phap va
phép luat, quyén phai di doi véi nghia vu va trach nhiém, dén chu phai gan lién
véi ky luét, ky cuong.

4. Thuc hién Quy ché lam viéc trén tinh thén tu giac, sang tao, hoan thanh
cong viéc dugc giao.

5. Thuc hién ché do thu trudng trong quan Iy, diéu hanh Trung tdm va cac
phong. Cap pho giup viée cho cap truong. Ngudi dimg dau trong co quan, t6
chirc, don vi tai Trung tdm gdm: Bi thu Chi b - Gidm déc, Pho Giam dbc phu
trach bo phan, T6 trudng, Chu tich Cong Doan, Bi thu Doan Thanh nién; ngudi
dung dau phai chiu trach nhiém lién déi khi cip dudi ciia minh c6 hanh vi tiéu
cuc, tham nhiing.

Piéu 3. Yéu ciu thyc hién din chi trong mgi hoat dong ciia Trung

A

tam

1. Thyc hi¢n dan chu trong hoat dong ciia Trung tdm phai gin lién vai
viéc bao dam su lanh dao cua to chirc Déng; chip hanh nguyén tic tép trung dan
chii; ctia Gidm dbc, Pho Gidm ddc phu trach bo phén va cac t6 chirc doan
thé trong Trung tam.

2. Dan chu trong khudén khd Hién phap va phap luat; kién quyét xur ly
nhitng hanh vi loi dung dan chu vi pham phdp luit, xdm pham quyén, loi ich
hop phép, chinh dang cua nha gido, can bd quan ly, nguoi lao dong va nguoi
hoc, can trd viée thuc hién nhiém vu cua Trung tam.



Chuwong I1
TRACH NHIEM CUA GIAM POC, NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY, NGUOT
LAODONG VA CAC TO CHUC, POAN THE TRONG TRUNG TAM

Diéu 4. Trach nhiém ctia Giam doc

1. Thuc hién nhiém vu va quyén han cia Giam déc theo quy dinh cua
Luét Gido duc va cac quy dinh ctua phép luét cé lién quan.

2. Thyc hién dan chu, cong khai trong quan ly, diéu hanh hoat dong
cua Trung tdm; trong quan ly, sir dung, dao tao, bdi dudng, thuc hién ché do,
chinh sach di véi nha gido, can bd quan ly, ngudi lao dong va ngudi hoc theo
quy dinh cua phap luat.

3. TH chuc céac cude hop giao ban dinh ky dé danh gia két qua thuc hién
cac nhiém vu dugc giao va dé ra nhiém vy, gidi phap chi yéu phai thuc hién
trong thoi gian téi cua Trung tdm.

4. Lang nghe ¥ kién phan anh, phé binh ciia nha gido, can bd quan Iy gido
duc, nguoi lao dong va ngudi hoc. Khi nha gido, can by quan 1y, ngudi lao dong,
nguodi hoc dang ky duge gip va cd ndidung, ly docy thé phai bd tri
thoi gian thich hop dé gip va trao doi.

5. Chi dao viéc cung cp day du, kip thoi nhiing thong tin, tai liu, cach
thue t6 chic thuc hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém giai trinh nhiing
ndi dung céng viéc trong Trung tam.

6. Chi dao, xem xét, xir Iy kip thoi céc khiéu nai, td c4o, kién nghi ctia nha
gido, can bd quan 1y, nguoi lao dong, ngudi hoc va kién nghi ctua Ban Thanh
tra nhan dan cua Trung tam; kip thoi bao cao co quan co tham quyén nhitng van
dé khong thudce tham quyén.

7. Chi dao, xem xét, xur ly kip thoi nguoi c6 hanh vi cén trd viée thuce hién
déan chu trong hoat dong cua Trung tdm va ngudi ¢ hanh vi tra thu, tri dép nha
gido, can by quan ly, nguoi lao dong va nguodi hoc khiéu nai, td cdo, kién
nghi theo quy dinh cua phép luit.

8. Guong mau, di dau trong viée déu tranh phong chéng nhimng biéu hién ctra
quyén, sach nhieu, thanh kién, tru dép, gidu giém, bung bit, 1am sai [éch sy that, [am
trai nguyén tic va nhiing biéu hién khong dan chu khac trong Trung tdm.

9. Phdi hop véi Cong doan td chirc hdi nghi nha gido, can bd quan ly gido
duc, nguoilao dong ctua Trung tdm moi ndm mot lan vao dau nam theo
quy dinh.

Piéu 5. Trach nhiém ciia can b, gido vién, nhin vién



1. Nghlem chinh chdp hanh ndi quy, quy che cua Trung tdm; thyuc hanh
tiét kiém, chéng lang phi; thuc hién cac quy dinh vé nghia vy, dao dirc nha gido,
quy tic ing xir, nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép.

2. Chiu trach nhiém trudc phéap ludt, trudc ngudi phu trach truc tiép va
trude nguoi ding dau trong co quan, don vi vé viée thi hanh nhiém vu cla minh.
Trong khi thi hanh cdn b9, gido vién, nhan vién duoc trinh bay y kién, dé xuét
viéc giai quyét nhing vén dé thudc pham vi trach nhiém cua minh khac voi y
kién cua ngudi phu trach truyc tiép, n nhung van phai chip hanh su chi dao va
huéng dén cua ngudi phu trach tryc tlep, ddng thoi co quyen bao luu y kién va
bao cdo 1én cip c6 thim quyén. Péi véi vien chie duge quyén tir ch01 thuc hién
cong viée hodc nhiém vu trai voi quy dinh cua phap luat, dugc quyét dinh vén dé
mang tinh chuyén mon gan v&i cong viée hodc nhiém vu dugc giao.

3. Thuc hién phé binh va tr phé binh nghiém tie, phat huy uu diém, c6
giai phap sua chira khuyét diém; thang than dong gop y kién dé xay dung ndi bo
co quan, don vi trong sach, vitng manh.

4. Dbong gop y kién trong hoat dong cua Trung tim; y kién dbi voi Giam
dbc dé xay dung Trung tdm trong sach, vitng manh.

5. Béo céo ngudi co tham quyén khi phat hién hanh vi vi pham phap luét
trong hoat dong cua Trung tdm.

Pidu 6. Trach nhiém ciia ngwdi ding diu doan thé, to chirc va Ban
Thanh tra nhin dén trong Trung tim

1. Nguoi dimg dau doan thé, td chuc trong Trung tdm c6 trach nhi¢m:

a) Phoi hop véi Ban chi dao trong viéc td chtrc, thuc hién quy ché dan chu
trong hoat dong cua Trung tam;

b) Nang cao chét luong sinh hoat ctia cac doan thé, cac td chic, dan chu
ban bac céc chi truong, bién phéap thuc hién cic nhiém vu cua Trung tam.

2. Ban Thanh tra nhan dan c6 trach nhiém gidm sat, kiém tra viéc thuc
hién quy ché dan chu, lang nghe y kién cta quén chung, phat hién nhing vi
pham quy ché dan chu trong Trung tam, dé nghl Giam dbc giai quyet Trong

truong horp Giam dbc khong giai quyét hodc giai quyét khong dung quy dinh thi
bao cdo cip co tham quyén xem xét, quyét dinh.

Chuwong 111

NHOUNG VIEC GIAM POC PHAI CONG KHAI, HINH THUC VA THOI
PIEM CONG KHAI

Piéu 7. Nhitng viéc Giam dbc phai cong khai
1. Nhing viéc phai cong khai dé nha gi4o, cin bd quan ly va ngudi lao dong biét:



~a) Chu truong, chinh sach cua Dang va phap luat cia Nha nude lién quan
dén hoat dong cua Trung tdm;

b) Cac ndi quy, quy ché ctia Trung tam;

c) Ké hoach nim hoc, hoc ky, thang, tuén; ké hoach, dé an, du an, chién
lugce dinh hudng phat trién cua Trung tam;

d) Kinh phi hoat dfng hang nim, bao gbm cac ngudn kinh phi do ngan
sach nha nudc cép va cac ngudn tai chinh khac; quyét toan kinh phi hang nam;
tai san, trang thiét bi; két qua kiém toan cua Trung tam;

d) Quyét dinh b nhiém, biét phai, tir chirc, mién nhiém, thay doi chirc
danh nghé nghiép, thay d6i vi tri viéc lam, di cdng tac, giai quyét ché dd, nang
béc luong, thang hang, khen thuong, ky ludt doi voi nha gido, can bd quan ly va
ngudi lao dong; viée danh gid, xép loai, hop dong lam viée, chdm dit hop dong
lam viéc;

¢) Cac vu viéc tiéu cuc, tham nhiing trong Trung tdm da dugc két luan;
ban ké khai tai san, thu nhdp cuia nguoi co nghia vu phai ké khai theo quy dinh
cua phap luét;

o) Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, to cdo trong Trung tim;

h) Két qua tiép thu y klen cua nha gido, can b quan ly va ngudi lao dong vé
nhiing van d& thudc thdm quyén quyét dinh ctia Giam doc dua ra lay y kién nha gido,
can bd quan 1y va ngudi lao dong quy dinh tai Diéu 11 ctia Quy ché nay;

i) Van ban chi dao, diéu hanh cia co quan quan Iy cap trén lién quan dén
cong viéc cua Trung tam.

2. Nhiing viéc phai cong khai dé nguoi hoc, co quan quan 1y nha nude co
tham quyén va xa hoi tham gia gidm sat, danh gia Trung tdm theo quy dinh cua
phap luét:

a) Nhiing viéc duge Bo trudng B Giao duc va Pao tao quy dinh
tai Quy ché thye hién cdng khai déi véi Trung tdim GDNN-GDTX va dao tao
thudc hé thong gido duc quoc dén;

b) T4t ca céc quy dinh cta Trung tdm lién quan dén viéc hoc tap cuia
nguoi hoc theo quy dinh cua phap luét;

¢) Két qua kiém dinh chét luong gido duc.

Piéu 8. Hinh thirc, thoi diém va thoi gian cong khai

1. Hinh thtrc cong khai

Cén cu déc diém,’ tinh clqét hoat dong va ndi dung phai cong khai, Trung
tam ap dung mdt, mot so hodc tat ca cac hinh thuc cong khai sau day:

a) Niém yét bang tin, hop hoi nghi, thdng bdo qua email/zalo nhém néi bd.

b) Thong béo tai hoi nghi vién chue- nguoi lao dong cua Trung tam;

¢) Thong bdo bang van ban giri toan thé can bg, gido vién, nhan vién;



d) Thong bao cho nguoi phy trach cac bd phén cua Trung tdm va yéu ciu
thong b4o dén gido vién, nhin vién 1am viéc trong by phén do;

d) Thong bao bang vin bin dén cAp 1y, Ban Chap hanh Cong doan Trung
tam;

e) Diing tai trén trang thong tin dién tir cia Trung tdm;

g) Céc quy dinh lién quan dén viéc hoc tap cia nguorl hoc phai dugc Trung
tAm cong khai theo cac hinh thire pht hop véi noidung, phuong  thirc, doi
tugng, quy mo gido duc, dao tao.

2. Thoi diém va thoi gian cong khai

a) Doi véi cac nhimg viéc phai cong khai cho nha gido, can bg quan ly va
nguoi lao dong dugc biét: cham nhét 03 ngay lam vigc. TrLrO'ng hop dac biét
khéng qua 05 ngay ké tir ngdy van ban c6 ndi dung vé céc viéc phai cong khai
duoc ban hanh hodc ké tir ngay nhan duge van ban cia co quan, don vi cap trén,
trir nhimg tai liéu mat theo quy dinh ctia phap luét va truong hop str dung hinh

thirc thong béo tai hdi nghi nha gido, can bo quan ly va ngudi lao dong. Doi véi
van ban niém yet tai Trung tdm thi phai thuc hién niém yét it nhat 30 ngay lién

tuc ké tir ngay niém yet

b) Céc quy dinh lién quan dén viéc hoc tip clia ngudi hoc phai dugce Trung
tm cong khai vao thang 6 hing nim, dim bdo day du, chinh xac va kip thoi
trude khi khai gidang nam hoc mai hodc khi co6 thay d6i ndi dung lién quan.

3. Hinh thtrc, thoi diém va thoi gian cong khai nhiing ndi dung khac thudc
thim quyén ctia Bo truéng Bo Gido duc va Dao tao duge quy dinh tai Quy ché
thuce hién cong khai dbi voi co so gido duc va dao tao thudc hé thdng gido duc
qudc dan.

Chuong IV

NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BOQ QUAN LY, NGUOI LAO DPONG
VA NGUOI HQC THAM GIA Y KIEN

Piéu 9. Nhlrng viéc nha gido, can b0 quan ly, ngwoi lao dong va ngwoi
hoc tham gia y kién trude khi Giam ddc quyét dinh

1. Nhitng viéc nha gido, can by quan ly, ngudi lao dong tham gia y kién:

a) Chu truong, giai phap thuc hién nghi quyét ciia Dang, phdp luat cua
Nha nudge lién quan dén ké hoach, dé 4n, dy an, chién luge, dinh hudéng phat
trién cta Trung tm;

b) K& hoach nam hoc, hoc ky, thing cta Trung tAm;
¢) To chirc phong trao thi dua ctia Trung tm;

d) Bao cdo so két, tong két ciia Trung tam;



d) Céc bién phdp cdi tién t6 chiic, hoat dong va 1& 16i 1am viée; phong,
chong tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, chong quan liéu, phién
ha, sach nhiéu nhén dan;

e) Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng nha gido, can b quan 1y va
nguoi lao dong;

g) Thuc hién cac ché dd, chinh sach lién quan dén quyén va lgi ich caa
nha gido, can bd quan ly, nguoi lao dong;

h) Céc ndi quy, quy ché ctia Trung tam.
2. Nhiing viéc ngudi hoc tham gia v kién:
a) Ké hoach gido duc va dao tao hﬁng nam cua Trung tam;

b) Nhitng théng tin cd lién quan dén hoc tap, rén luyén, sinh hoat va cac
khoan dong gop theo quy dinh;

¢) Ché d6 chinh sach ctia Nha nuéc;
d) Noi quy, quy dinh ciia Trung tim c6 lién quan dén nguoi hoc;

d) Té,' chtrc phong trao thi dua va cdc hoat dong khac trong Trung tam cé
lién quan dén ngudi hoc.

Piéu 10. Hinh thirc tham gia y kién

Can ctr dac diém, tinh chit va noi dung hoat dong, Trung tam ap dung
nhttng hinh thtrc sau:

1. Tham gia y kién truc tiép hodc thong qua ngudi dai dién véi Giam déc.

2. Thong qua hoi nghi nha gido, can by quan ly va nguoilao dong
cua Trung tdm; thong qua doi thoai tai Trung tam.

3. Phat phiéu hoi v kién truc tiép, giri du thao vin ban dé nha gido, can bd
quan ly gido duc, nguoi lao dong va ngudi hoc tham gia y kién.

4. Thong qua hdp thu dién tir ciia don vi dé nha gido, can bd quan ly,
nguoi lao dong va nguoi hoc tham gia y kién.

Chuwong V
NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQO QUAN LY,NGUOI LAO PONG
GIAM SAT, KIEM TRA VA HINH THUC GIAM SAT, KIEM TRA

Diéu 11. Nhirng viéc nha gido, cin bd quan 1y, ngudi lao dong tham
gia giam sat, kiém tra

1. Thyc hién chu truong cia Pang, chinh sach, phdp luat cia Nha nudc,
ké hoach cong tac hing nam cua Trung tam.



2. Cong tac tai chinh, quan ly va str dung tai san; xay dyng co so vat chét
ctia Trung tAm; viéc thu chi céc khoan dong gép ctia ngudi hoc, cdc khoan tai trg
cho Trung tam.

3. Thyc hién cac ndi quy, quy ché ctia Trung tam.

4. Thuc hién cac ché do, chinh sach cta Trung tdm vé quyén va loi ich
ctia nha gido, can bd quan ly, ngudi lao dong, ngudi hoc trong Trung tam.

5. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong Trung tam.

Pidu 12. Hinh thitc giam sat, kiém tra

Trung tdm td chirc dé nha gido, can b quan ly va ngudi lao dong giam
sat, kiém tra thong qua céc hinh thure sau:

1. Thong qua hoat dong ctia Ban Thanh tra nhdn dan va Cong doan co sO
trong gidm sat viéc thuc hién dan chu

2. Thong qua kiém diém cong tac tu phé binh va phé binh trong cac cuge
hop dinh ky ctia Trung tam.

3. Thong qua hoi nghi nha gido, cdn bd quan ly va ngucrl lao dong. Hoi
nghj dugc t0 chue dinh ky 1 lan/nam; quyét dinh nhing ndi dung lién quan
quyén lgi, nghia vu, trach nhiém cua nguoi lao dong; dugc biéu quyét cong khai,
dan chu theo da sd.

Chuong VI
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC VOI
CONG DAN, CO QUAN, PON VI, TO CHUC CO LIEN QUAN

Piéu 13. Trach nhiém cia Giam dbe
1. TS chire, chi dao va kiém tra viéc niém yet cong khai tai Trung tdm va

dang tai trén trang thong tin dién tir ciia Trung tam dé cong dén, co quan, don vi,
td chirc (sau déy goi chung 1a cong dan, t6 chuc) biét cac nodi dung sau:

a) BO phén chiu trach nhiém giai quyet cong viéc co lién quan;
b) Thu tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;

¢) MAu don tir, hd so cho ting loai cong viéc;

d) Phi, 1€ phi theo quy dinh;

d) Thoi gian giai quyét timg loai cong viéc.

2. Chi dao va kiém tra nha gido, can b quan 1y va ngudi lao dong trong viéc
giai quyét cong viéc clia cong dén, to chtre; kip thoi ¢6 bién phap xu ly thich hop
theo quy dinh cua phép lut doi véi nhing nha gido, can by quan ly, nguoi lao dong
khong hoan thanh nhiém vu, thleu tinh than trich nhiém, sach nhidu, gay phién ha,
tham nhiing trong vi€c gidi quyét cong viéc clia cong dan, t& chirc.
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3. Chi dao viéc bb tri noi tiép cong dan, thuc hién viée tiép cong dén va
bé tri hom thu gop v (truc tiép hodc qua hom thu dién tr); chi dao nguoi phu
trach cong tac hanh chinh cua Trung tdm cung dai dién Ban Thanh tra nhan dén
nghién ctru cac y kién gép ¥, béo cdo Giam dde xem xét, giai quyét.

4. Cu nguoi co trach nhiém gap va giai quyét cong viéc ¢o lién quan khi
cong dén, t6 chirc c6 yéu Cau theo quy dinh ctia phap luat; nhitng kién nghi, phan
anh, phé binh ctia cdng dan, t6 chirc phéi dugc nghién cir va xir 1y kip thoi,

Piéu 14. Trach nhiém ciia nha gi4o, cAn by quén ly va nguoi lao dong

1. Tiép nhén thong tin; giai quyét cac cong viéc ctia cong dan, to chire c¢6
lién quan tai try s¢ cua Trung tam; bao vé bi mat nha nudc, bi mét cong tac va bi
mat vé ngudi cung cdp thong tin theo quy dinh cua phép luat.

2. Khi cong dén, to chirc yéu cau, c6 trach nhiém giai quyet cac yéu ciu
do theo thAim quyén va .quy dinh. Nhiing vi¢c khong thude thdm quyen giai
quyet phai thong bdo de cong dén, to chirc biét va huéng dan cong dan, tb chirc
dén noi co thim quyén giai quyét. Khéng dugc quan li€u, hach dich, cta
quyén, tham nhiing, gdy kho khan, phién ha, sach nhidu trong khi giai quyét
cong viéc clia cong dén, t6 chirc.

Piéu 15. Péi thoai tai Trung tAm

1. Déi thoai tai Trung tAm duogc thuc hién théng qua viée trao doi truc tiép
gifta nha gido, can bd quan ly, ngudi lao dong, ngudi hoc voi Giam déc hoic
gifra dai dién tép thé lao dong, dai dién ngudi hoc v6i Giam déc. Déi thoai
tai Trung tdm dugc thuc hién dinh ky it nhét 2 cude dbi thoai truc tiép/ném VOl
vién chuc, ngudi lao dong.

2. N§i dung dbi thoai, s6 lugng, thanh phén tham gia ddi thoai, thoi gian, thoi diém
ddi thoat, quy trinh t6 chtte doi thoai thuc hién theo quy ché dén chu ciia Trung tAm.

Piéu 16. Quan hé gitra Giam ddc véi co quan quan 1y cip trén

1. Phuc tung su chi dao cua co quan quan ly cép trén, thuc hién ché do
bdo cao dinh ky dung quy dinh, kip thoi, nghiém tuc.

2. Kip thoi phan anh nhimg vudng méc, khé khan va kién nghi nhing
bién phép khéc phuc dé co quan quan 1y cap xem xét giai quyét.

3. Phan anh nhiing van dé chua rd trong chi dao cua cép trén, gop ¥, phé
binh co quan quan ly cép trén bing vin ban hodc thong qua dai dién. Trong khi
y kién l1én cdp trén chua duoc glal quyét, Trung tdm van phai nghiém tic chip
hanh va thuc hién chi dao cia cap trén.

Diéu 17. Quan hé¢ gitra Giam doc véi don vi thudc co sé gido duc

Tlep nhan, xem xét va kip thoi giai quyét cac kién nghi, cic van dé phat
sinh lién quan dén viéc thuc hién dan chu; dinh ky lam viéc véi nguoi ding dau
cac don vi. Khi ngudi dimg dau don vi dang ky lam viéc vai cac ndi dung, cong
viéc cu thé thi phai tra 101 vé ké hoach 1am viéc hoic ly do tir chéi.

Piéu 18. Quan hé giira Giam ddc véi chinh quyén dja phwong
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Gidm dbc co trach nhiém phdi hop trong cong tac g1ao duc, quan ly ngudoi
hoc va dam bao an ninh trat tu tai co sd, dam bao mdi quan hé chit ché voi
chinh quyén dia phuong.

Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 19. T6 chirc thye hién
1. Hang nim Trung tdim GDNN - GDTX1 guri bdo cdo tinh hinh thuc hién

dan chu tai don vi ciia ndm hoc trudc lién ké vé S¢ Gido duc va Pao tao dé theo
dai tong hop bio cdo.

2. Xay dung va thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong ctia Trung tam:
a, Can cur quy dinh tai Thong tu 11/2020/TT- BGDDT va cac quy dinh cua

phép luat ¢ lién quan, Trung tdm ra soat, sua dbi, bé sung hodc xdy dung mai
quy ché dan chu;

b, Giam doc, nha gido, can bo quan ly, ngum lao dong, nguoi hoc, cac don vi,
td chre 6 lién quan td chite thuc hién quy ché dan chii trong hoat dong cua co quan;
& Tap thé can bd quan ly, nha gido, nguoi lao dong cta don vi t6 chure thuc
hién tbt quy ché dan chu s& dugc khen thucmg, vi pham quy ché dan chu sé bi
xtr ly theo cac quy dinh ctia phap luét. Néu nguoi ding dau vi pham nguyén
thc dan chu thi xir ly theo Luat Cén bd, cong churc, vién chuc; néu ngudi lao
dong vi pham thi xir ly theo ndi quy, thoa uée va phap luat lién quan.

Pidu 20. Hiéu lie va trach nhiém thi hanh
a. Quy ché nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy 10 thang 10 nam 2025.

b.Toan thé can b0, dang vién, gido vién, nhén vién, nguoi lao dong va cac ca
nhan, t chuc ¢6 lién quan c6 trach nhiém nghiém tic quan triét va t6 chuc thuc
hién Quy ché nay.

Noi nhén: T/M BAN CHAP HANH
- Pang uy S& GD&DT (B/c); Bl THU
- Thanh vién BCH;
- CP, boan TN,
- Cé4c Chi b0 tryuc thudc;
- Luu VT Dang uy.
Pham Thuy
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