SO GIAO DUC VA PAO TAO PIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM GDNN - GDTX 1 Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

36157 /QD-GDNN-GDTX1 Dién Bién Phii, ngay 30 thang 10 ndm 2025

QUYET PINH
V/v ban hanh Quy ché quan Iy, cAp nhat, khai thac va dam bio an toan thong tin
trén Website, Fanpage va hé thong thw dién tir ciia Trung tim GDNN-GDTX 1

GIAM POC TRUNG TAM GDNN-GDTX 1
Can cir Ludt Cong nghé théng tin sé 67/2006/QH11 ngay 29/6/2006;
Can cir Ludt An ninh mang sé 24/2018/QH14 ngay 12/6/2018;
Can cir Nghi dinh s6 147/2024/NP-CP ngay 09/11/2024 ciia Chinh phii quy

dinh vé quan 1y, cung cdp, sik dung dich vu Internet va théng tin trén mang, thay
thé Nghi dinh sé 72/2013/NP-CP va Nghi dinh s6 27/2018/NP-CP;

Can cit Théng tw s6 22/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 ciia Bé trucng
Bé Théng tin va Truyén thong quy dinh cdu triic, bo cuc, yéu cau kj thudt cho
cong théng tin dién tir va trang théng tin dién tir ciia co quan nha nwdc;

Can cir Théng tw s6 37/2020/TT-BGDDT ngay 05/10/2020 ciia B truéng
B¢ Gido duc va Pao tao quy dinh vé 16 chirc hoat dong, sw dung thw dién tu va
cong théng tin dién tir tai sé gido duc va dao tao, phong gido duc va ddo tao va
cdc co s¢ gido duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thuwong xuyén;

Can cir Quyét dinh sé 874/0P-BTTTT ngay 17/6/2021 cia Bé truéng Bo
Théng tin va Truyén thong vé viéc ban hanh Bé Quy tdc ing xir trén mang xd héi;

Can cir Théng tw s6 01/2023/TT-BGDDT ngay 06/01/2023 ciia B trucng
Bo Giao duc va Pao tgo ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Trung tam
Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén;

Theo dé nghi ciia Phé Giam déc phu trach chuyén doi so.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quéan 1y, cap nhat,
khai thac va dam bao an toan thong tin trén Website, Fanpage va hé thong thu
dién tir ciia Trung tAm Gido duc nghé nghiép - Gido duc thudng xuyén 1.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky. Cac quy dinh
trude ddy ctia Trung tAm trai véi ndi dung trong Quy ché ban hanh kém theo Quyét
dinh nay déu dugc bai bo.
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Piéu 3. Truong cac T6 chuyén mén, doan thé, cac dng/ba can bo quan 1y,
giao vién, nhan vién va nguoi lao dong ciia Trung tdm GDNN-GDTX 1 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay. Quyét dinh nay dugc cong bd cong khai trén
website va niém yét tai tru s& Trung tam./.

Noi nhan: GIAM POC

- Nhu Diéu 3;
-Luu VT.

GIAO DUC
NGHE NGHIEP
-GIAODUC

Pham Thuy
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QUY CHE
at, khai thac va dim bdo an toan thong tin trén Website,
A hé thong thwr dién tir ciia Trung tim GDNN-GDTX 1
theo Quyét dinh s6 157/0D-GDNN-GDTXI ngay 30/10/2025
cua Trung tam Gido duc nghé nghiép - Gido duc thirong xuyén 1)

Chuong I: QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh cic nguyén tic, trach nhiém
va quy trinh trong viéc quan 1y, bién tap, cung cap, cip nhat, khai thac, str dung
va dam bao an toan, an ninh thong tin cho cac kénh truyén thong chinh thirc cta
Trung tdm Gido duc nghé nghiép - Gido duc thudng xuyén 1 (sau ddy goi tat 13
Trung tdm), bao gdom:

a) Trang thong tin di¢én tir (Website):
https://gdnn-gdtx1.dienbien.edu.vn
b) Trang mang xa hoi chinh thirc (Fanpage):
https://www.facebook.com/gdnn.gdtx1.dienbien
c) Hé théng thu dién tir (Email) cong vy sir dung tén mién riéng:
@gdnn-gdtx1.edu.vn

Day la tén miéen du kién, tén mién chinh thirc dwoc wu tién dé sir dung cho
muc dich ldu dai sé dwoc lva chon trén co so dam bao dung quy dinh va Trung
tam di vao hoat dong on dinh sau sdap nhdp.

2. Béi tuong ap dung: Quy ché nay ap dung dbi véi toan thé can b, gido
vién, nhan vién, nguoi lao dong (sau day goi chung 1a CBGVNV) va hoc vién cua
Trung tdm; cac t6 chirc, c4 nhan co lién quan dén viéc cung cap, bién tap va sir
dung thong tin trén cac kénh truyén thong néu tai Khoan 1 Diéu nay.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché ndy, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Khéng gian mang: 12 mang luéi két néi ciia co s& ha tang cong nghé
thong tin, bao gém mang vién thong, mang Internet, mang mady tinh, hé thong
thong tin, hé théng xir 1y va diéu khién thong tin, co s& dit liéu; 1 noi con nguoi
thuc hién céac hanh vi xa hdi khong bi gidi han bdi khong gian va thoi gian.

2. Trang thong tin dién tor (Website): 1a kénh thong tin chinh thong cta
Trung tAm trén moi truong mang, c¢6 tén mién gdnn-gdtx 1.dienbien.edu.vn, duoc
t6 chire dé cung cip, trao doi thong tin chinh thirc vé hoat dong cta Trung tim



theo quy dinh cua phép luét.

3. Trang mang xa hdi (Fanpage): 1a trang thong tin chinh thurc ctia Trung
tam trén nén tang mang xa hdi Facebook, dong vai tro 1a kénh thong tin bo tro,
tdng cuong tuong tac va quang ba hinh anh ctia Trung tam.

4. Hé théng thu dién tir (Email) cong vu: 1 hé thong thu dién tir sir dung
tén mién riéng cia Trung tdm dé phuc vu viéc trao doi thong tin, van ban di¢n tu
trong hoat dong chuyén mén, nghiép vu va quan 1y, diéu hanh.

5. Ban Bién tap: 13 to chtc do Giam ddc Trung tdm quyét dinh thanh 1ap,
chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin trén Website va Fanpage.

6. Quan tri vién k¥ thuat: 1a ¢4 nhan dugc phan cong chiu trach nhiém quan
1y, van hanh, dam bao cac yéu—té ky thuat, an toan va bao mat cho h¢ thong
Website va Email.

7. Cong tac vién: la cac phong, ban, to chuyén mén, CBGVNYV va hoc vién
trong Trung tdm c6 trach nhiém va quyén han cung cap thong tin ban dau cho Ban
Bién tap.

Piéu 3. Nguyén tic chung

1. Tuan tha phap luat: Moi hoat dong quan 1y, cung cap va sir dung thong
tin trén cac kénh truyén thong cta Trung tim phai tudn thi nghiém ngit cac quy
dinh ctia Luat Cong ngh¢ thong tin, Luat An ninh mang, cac Nghi dinh, Thong tu
huéng dan thi hanh va cac quy dinh phap luat khac c6 lién quan.

2. Chinh x4c, kip thoi, chinh thong: Thong tin ding tai phai dam bao tinh
chinh xac, khach quan, duoc kiém duyét va phé duyét theo dung quy trinh, phan
anh kip thoi va toan dién cac hoat dong ctia Trung tdm va ctia nganh gido duc.
Website 13 kénh cung cap thong tin chinh thong va co gi tri phap 1y cao nhét.

3. Thong nhét va dong bd: Noi dung thong tin duoc cung cép trén cac kénh
truyén thong phai dam bao tinh théng nhat, ddng bo vé mat thong diép, hinh anh,
g6p phan xay dyng va phat trién thuong hiéu ctia Trung tim.

4. Bao mat va an toan thong tin: Phai dam bdo an toan, an ninh thong tin,
bao v€ bi mat nha nudc, bi mat cong tac, bi mat kinh doanh va thong tin ¢4 nhan
theo quy dinh cua phap ludt; c6 cac bién phap phong, chdng tin cong mang va
khic phuc su cd kip thoi.

Piéu 4. Cac hanh vi bi nghiém cim

Viéc xdy dung mot danh muc tong hop cac hanh vi bi cdm giup chuyén hoa
cac quy dinh phap luat phirc tap thanh mot bd quy tic ndi bo 1 rang, dé tiép can,
tao diéu kién cho moi CBGVNV dé dang tuan thu va nang cao y thurc trach nhi¢m
khi hoat dong trén khong gian mang. Nghiém ciam moi to chirc, ca nhan lgi dung
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Website, Fanpage va Email ctia Trung tdm dé thyc hién cac hanh vi sau:

1. Pang tai, phat tan thong tin c6 ndi dung chéng lai Nha nudc Cong hoa
xa hoi chu nghia Vi¢t Nam; gdy phuong hai dén an ninh qudc gia, trat ty an toan
xa hoi; phé hoai khoi dai doan két dan tdc; tuyén truyén chién tranh, khing bo;
xuyén tac lich sur, phu nhan thanh tyu cach mang; xiuc pham dan tdc, anh hung
dan toc.

2. bang tai, phat tan thong tin sai sy that, bia dat, vu khéng, xuc pham uy
tin cua co quan, t6 chirc, danh du va nhan pham cua ca nhan.

3. Tuyén truyén, kich dong bao luc, dam 0, doi truy, t01 ac, t€ nan xa hoi,
mé tin di doan; pha hoai thuan phong, my tuc cta dan toc.

4. Tiét 1o thong tin thudc danh muc bi mat nha nudc, bi mat doi tu cua ca
nhan va cac bi mat khac do phap luat quy dinh ma chua dén mtrc truy ctru trach
nhi€ém hinh su.

5. Can trd, gay gidn doan hodc xam nhip trai phép vao hoat dong ctua hé
théng may chi, co so ha tang thong tin ctia Trung tam; tao, cai dat, phat tan phan
mém doc hai, virus may tinh; thuc hién cac hanh vi tin cong mang.

6. Su dung trai phép mat khau, khoa mat ma, thong tin riéng cua td chire,
ca nhan trén mdi trudéng mang.

7. St dung hé théng Email cong vu dé phat tan thu rac, quang céo thuong
mai hodc thuc hi¢n cac hoat dong khac khong phuc vu cho cong tac chuyén mon
cua Trung tam.

Chuong II: TO CHUC, PHAN CONG TRACH NHIEM
Piéu 5. Co cau to chirc quan ly

Co cau t chirc quan 1y va van hanh cac kénh truyén thong ctia Trung tim
duoc t6 chirc theo md hinh:

1. Giam dbc Trung tdm: Chiu trach nhi€m toan dién.

2. Ban Bién tap: Chiju trach nhiém vé noi dung.

3. Quan tri vién k¥ thuat: Chiju trach nhiém vé k¥ thuat.

4. Cac to chuyén mén, to chirc doan thé va ca nhan: Pong vai tro 1a cong
tac vién cung cap thong tin.

Pi¢u 6. Trach nhiém va quyén han ciia Giam doc Trung tim

1. Chiu trach nhiém cao nhat truée S& Gido duc va Dao tao tinh Dién Bién
va trudc phap luat vé toan bg hoat dong va ndi1 dung thong tin dugc dang tai trén
céc kénh truyén thong chinh thirc ctia Trung tim.
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2. Quyét dinh thanh 13p, kién toan Ban Bién tap va phan cong nhiém vu cu
thé cho cac thanh vién.

3. Phé duyét chién luoc, ké hoach phat trién thong tin, truyén théng cua
Trung tam.

4. Thyc hién phé duyét cudi cuing d6i véi cac nodi dung quan trong, nhay
cam, cac van dé c6 kha nang anh hudng 16n dén uy tin ctia Trung tam trude khi
dang tai.

5. Chi dao truc tiép viéc xir Iy cac su cb, khing hoang truyén thong lién
quan dén Trung tdm trén khong gian mang.

Piéu 7. Trach nhiém va quyén han ciia Ban Bién tip

1. Trudng ban (do mot Pho Giam déc phu trach):

a) Chiu trach nhiém trudc Giam dbc vé toan bd hoat dong cua Ban Bién tap.

b) Piéu hanh, phan cong nhiém vu cho cac thanh vién.

¢) Chu tri xay dung ké hoach thong tin, truyén thong theo ting giai doan.
d) Phé duyét ndi dung tin, bai trude khi dang tai lén Website va Fanpage.

2. Thanh vién Ban Bién tap:
a) Thuc hién nhiém vu theo sy phan cong ctiia Trudng ban.

b) Tiép nhan tin, bai tir cac cong tac vién; chiu trach nhiém tham dinh, bién
tap, chinh sura vé noi dung, hinh thirc, dam bdo tuan thu cac quy dinh trude khi
trinh Trudng ban phé duyét.

¢) Truc tiép dang tai cac thong tin di duoc phé duyét 1én Website va
Fanpage.

d) Thuong xuyén theo ddi, quan 1y cac twong tac (binh luan, tin nhin) trén
Fanpage; dé xuat phuong an xtr Iy cac y kién tiéu cuc, sai léch.

@) Tong hop tinh hinh du luan trén khong gian mang lién quan dén Trung
tam, dinh ky bao cao Trudng ban va Giam ddc.

Pi¢u 8. Trach nhiém va quyén han ciia Quan tri vién ky thuat

1. Chiu trach nhiém dam bao hé théng Website va Email hoat dong 6n dinh,
thong sudt va an toan 24/7.

2. Thuc hién sao luu (backup) co s& dir ligu ciia Website va hé théng Email
dinh ky theo quy dinh (i thiéu 1 1an/tuan) dé phong ngtra va khéc phuc su cd.

3. Quan ly tai khoan ngudi dung, phan quyén truy cap vao hé théng quan
tri ndi dung (CMS) ctia Website va hé théng Email theo dé nghi ctia Ban Bién tap
va phé duyét caa Giam déc.
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4. Phéi hop véi cac nha cung cap dich vu (hosting, tén mién) dé xtr Iy cac
su ¢d ky thuat.

5. Canh bao va dé xuit cac giai phap ning cao an toan, an ninh thong tin
cho hé thdng.

Diéu 9. Trach nhiém cua cac phong, ban, t6 chuyén mon va ca nhan

1. Chi1 dong, kip thoi cung cap thong tin, s liéu, hinh anh vé cac hoat dong
thudce linh vuc phu trach cho Ban Bién tap dé dang tai.

2. Chiju trach nhiém hoan toan vé tinh chinh xac, trung thuc va hop phap
ctia thong tin goc do minh cung cép.

3. M&i CBGVNYV c¢6 trach nhiém quang ba, chia sé cac thong tin chinh théng
tir Website va Fanpage ctia Trung tim nham lan toa hinh anh tich cuc cta don vi.

DPé hé théng hoa va lam 10 vai tro cua ting vi tri, tranh sy chéng chéo hoac
b6 sot nhiém vu trong qua trinh van hanh thuc t&, mot ma tran phan cong trach
nhiém chi tiét dugc ban hanh tai Phu luc 1. Ma tran nay 1a cong cu quan 1y truc
quan, gitp xac dinh o ai 1a ngudi chiu trach nhiém chinh, ai 1a nguoi phdi hop cho
tung hang muc cong viéc cu thé, tir d6 nang cao hiéu qua va trach nhi¢ém giai trinh.

Chwong I1I: QUY PINH CU THE VE QUAN LY WEBSITE (gdnn-
gdtx1.dienbien.edu.vn)

Pieu 10. Cau tric, bo cuc va cac muc thong tin bat bugc

Website ctia Trung tdm vura la trang thong tin dién tir cia mot co quan nha
nudc, vira 1a cong thong tin ciia mot co sd gido duc. Do d6, viée thiét lap va duy
tri website phai dam bao tuan thii dong thoi cac yéu cau tir hai van ban phap 1y
chuyén nganh: Thong tu 22/2023/TT-BTTTT quy dinh vé khung k¥ thuat va ciu
tric chung, va Thong tu 37/2020/TT-BGDDT quy dinh vé cic ndi dung dic thu
ctia nganh gido duc. Su két hop nay dam bao website khong chi ding vé mat k¥
thuat ma con dﬁy du vé mat ndi dung chuyén mon, phuc vu tdt nhét cho nguoi
dung va tuan thi phéap luat. Cac muc thong tin ti thiéu phai ¢6 bao gdom:

1. Gidi thiéu: So dd, co clu td chire, chic nang, nhiém vy; tom luge qua
trinh hinh thanh va phat trién; thong tin lién hé (ho tén, churc vy, dién thoai, email)
ctia Ban Giam dbc va lanh dao cac phong, ban.5

2. Tin tire - Sy kién: Cap nhat cac hoat dong cua Trung tam, tin tuc ndi bat
cua nganh gido duc va cac su kién lién quan.

3. Van ban: Pang tai cac van ban quy pham phap luat lién quan, cac quyét
dinh, quy ché, ké hoach, thong bao cua Trung tAm va ctia cip trén.

4. Tuyén sinh: Cong khai ké hoach tuyén sinh, thong bao tuyén sinh chi tiét
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(d6i twong, chi tiéu, hinh thirc, hd so, thoi gian), két qua tuyén sinh cac hé dao tao.

5. Cong khai theo Thong tuw 09/2024/TT-BGDPT: Cong khai cam két
chét lugng gido duc, chét lugng gido duc thuc té, diéu kién dam bao chat lugng
(co s& vat chat, d6i ngii gido vién), va thu chi tai chinh.

6. Lich cong tac: Lich [am viéc tuén, thang ciia Ban Gidm dbc va céac hoat
dong chung ctia Trung tam.

7. Thu vién - Hoc liéu sd: Cung cap, chia sé cac tai nguyén, hoc liéu dién
tu, bai giang e-learning phuc vu cong tac day va hoc.

8. Lay y kién gop y: Ping tai cac du thao van ban, quy dinh can xin ¥ kién
gop v cuia CBGVNYV, hoc vién va xa hoi.

9. Lién hé: Cung cip day du dia chi, s6 dién thoai, s6 fax, dia chi email
chinh thtrc va ban dd chi dan duong di.

Pi¢u 11. Quy trinh thu thip, bién tip, phé duyét va diing tii thong tin

1. Buéc 1 - Cung cap thong tin: Cac cong tic vién gui tin, bai, hinh anh
gbc kém theo mo ta chi tiét cho thanh vién Ban Bién tap dugc phan cong phu trach.

2. Buéc 2 - Bién tap: Thanh vién Ban Bién tap tiép nhan, kiém tra tinh xac
thuce, bién tap lai nd1 dung, hinh thirc cho phu hop véi van phong chung va trinh
Truong ban.

3. Budic 3 - Phé duyét: Truong Ban Bién tap xem xét, duyét ndi dung. Do6i
v6i cac ndi dung quan trong, nhay cam, phai trinh Giam ddc phé duyét.

4. Buéc 4 - Dang tai: Sau khi dugc phé duyét, thanh vién Ban Bién tap
hodc Quan tri vién k¥ thuat tién hanh dang tai thong tin 1én Website. Thoi gian t6i
da tir khi nhan tin bai hop 1é dén khi ding tai khong qua 24 gid lam viéc.

Pi¢u 12. Ngudn tin va quy dinh vé trich din

1. Uu tién sir dung thong tin do Trung tim ty tao ra.

2. Khi dang lai thong tin tir cic ngudn bao chi chinh thdng, cong thong tin
dién tir cia By, SO GD&DPT hoac cac co quan nha nudc khac, phai tuan thu
nghiém ngit quy dinh vé ban quyén, phai ghi & “Ngudn: [tén ngudn tin]”, tén tac
gia (néu c6) va phai c6 duong dan (hyperlink) tro vé bai viét gbc. Tuyét ddi khong
duogc thay doi, chinh stra tiéu dé va nodi dung cta théng tin duoc trich dan.

Piéu 13. Yéu ciu vé k¥ thuit, an toan thong tin va lwu trir

1. Website phai duoc thiét ké tuan thu cac yéu cau k¥ thuat, chirc ning va
hiéu ndng theo quy dinh tai Thong tu 22/2023/TT-BTTTT.

2. Phai dam bao cac yéu cu vé an toan thong tin hé thong theo cap do, tbi
thiéu 1a cAp d6 3 theo quy dinh cta phap luat vé an toan thong tin mang.
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3. Website phai co thiét ké dap (mg (responsive), hién thi tot trén cac loai
thiét bi khac nhau, dic biét 1a thiét bi di dong.

4. Dit liéu cia Website phai duoc sao Iuu dinh ky va luu trit an toan dé co
thé phuc hoi khi xay ra su ¢0.

Chuong IV: QUY PINH CU THE VE QUAN LY FANPAGE
(facebook.com/gdnn.gdtx1.dienbien)

Diéu 14. Muc dich sir dung va dinh hwéng ndi dung

1. Muc dich: Fanpage 1a kénh truyén thong bo tro, linh hoat nham:

a) Lan toa nhanh chong céc thong tin, hoat dong noi bat cta Trung tam.

b) Tang cuong su tuong tac hai chiéu v6i CBGVNV, hoc vién, phu huynh
va xa hoi.

c) Xay dung hinh anh mot Trung tdm nang dong, than thién va hién dai.
d) Ho tro cong tac tu van tuyén sinh va truyén thong thuong hiéu.

2. Pinh huéng noi dung: Céc bai ding can ngin gon, hap dan, vu tién st
dung hinh anh, video. N1 dung chinh bao gém: tin tic hoat dong, hinh anh su
kién, thong bao nhanh, cac cau chuyén vé nguoi tdt viéc tot, tu vin hudng nghiép,
tuyén sinh va cac ndi dung gido duc, truyén cam hirng khéc.

Pi¢u 15. Quin 1y quyén quan tri

1. Cac vai tro quan tri Fanpage (Quan tri vién - Admin, Bién tip vién - Editor,
Nguoi kiém duyét - Moderator) duoc phin quyén dwa trén nhiém vu cu thé.

2. Tai khoan c6 quyén cao nhat (Admin) phai do Truong Ban Bién tap hoic ca
nhan dugc Giam dbc iy quyén bang vin ban nam gitr va chiu trich nhiém bao mat.

3. Cac thanh vién khéac trong Ban Bién tap duoc cap quyén Editor dé dang
bai va quan 1y tuong tac. Cac cong tac vién co thé duoc cip quyén Moderator dé
hd tro tra 101 binh luan, tin nhin trong cac su kién cu thé.

4. Viéc thém, bot, thay d6i quyén quan tri phai duge Trudng Ban Bién tap
phé duyét.

Diéu 16. Quan Iy twong tac, binh luin va tin nhin

Nghi dinh 147/2024/ND-CP va Luat An ninh mang da nang cao trach
nhiém cua chu thé quan 1y cac nén tang mang xi hoi, bao gdm ca cac trang
Fanpage cta co quan, don vi. Trung tim c6 nghia vu phap 1y trong viéc kiém soét
n6i dung do ngudi dung tao ra trén kénh ctia minh. Do d6, viéc kiém duyét khong
chi 1a mgt hoat dong van hanh ma 1a mot yéu cau tuan thu phap luat bat budc dé
ngan chan céc rui ro phap ly va bao vé uy tin cia don vi.


https://facebook.com/gdnn.gdtx1.dienbien
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1. Ban Bién tap co trach nhiém thuong xuyén theo doi, tra 161 cac binh luén, tin
nhén cta ngudi ding mot cach kip thoi, véi thai do cau thi, lich sy va chuyén nghiép.

2. Chu dong an hodc x6a ngay lap tirc cac binh ludn, tin nhan c6 ndi dung
vi pham Diéu 4 cua Quy ché nay (vi du: chira ngdn tir tho tuc, xtic pham, thong
tin sai su that, quang cdo trai phép...).

3. D061 vai cac cau hoi, thac mac lién quan dén chuyén mon, nghiép vy, Ban
Bién tap phai phoi hop véi cac phong, ban lién quan dé co6 cau tra 101 chinh xéc
trude khi phan hoi cong khai.

4. Khong tranh luan, doi co véi cac tai khodn c6 hanh vi ti€u cuc, khiéu khich.
Pi¢u 17. Xir Iy khiing hoang truyén thong

1. Khi phat hién cac thong tin ti€u cuc, sai su that vé Trung tam co d4u hiéu
lan truyén nhanh chong trén mang x4 hoi, thanh vién Ban Bién tip phai ngay 1ap
tirc bao céo cho Trudng ban va Giam doc.

2. Tuyét d6i khong tu y phat ngon hodc nhan danh Trung tdm dé phan hoi
cac thong tin khung hoang.

3. Viéc dua ra thong cido bao chi hoac phat ngoén chinh thuc chi dugc thuc
hién bai Giam déc hodc nguoi duoc Giam déc Gy quyén bang vin ban.

4. Nguyén tac xir Iy: Binh tinh, minh bach, cung cap thong tin chinh xac va
nhat quan, dat loi ich va uy tin caa Trung tdm 1én hang dau.

Piéu 18. Tuén thi quy tic @ng xir trén mang xa hji

Toan thé CBGVNV, dic biét 1a cac thanh vién Ban Bién tap, khi tham gia
quan ly va tuong tac trén Fanpage cua Trung tdm phai tuan thu nghi€ém tic Bo
Quy tic Gng xr trén mang x3 hoi ban hanh kém theo Quyét dinh sé 874/QP-
BTTTT. Hanh vi va ngon ngit sir dung phai chuan muc, vin minh, c6 tinh xay
dung, gop phan tao ra mot méi trudng mang lanh manh.

Piéu 19. Quan Iy cac trang mang xa hdi ciia té chirc doan thé

Céc t6 chuc doan thé (Poan Thanh nién, Cong doan, to chuyén mén...) néu
thanh 1ap trang mang x4 hoi riéng dé phuc vu hoat dong, phai bao cao va duoc su
ddng ¥ bang vin ban cua Giam ddc. Cac trang nay phai tuan thu cac quy dinh
chung tai Piéu 4 (Cac hanh vi bi nghiém cdm), Piéu 16 (Quan 1y twong tac) va
Piéu 18 (Tuén thu quy tic Gng x{r trén mang x3 hoi) cua Quy ché nay, déng thoi
dam bao lién két, chia sé thong tin ddng bd véi cac kénh truyén thong chinh thirc
cua Trung tam.
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Chwong V: QUY PINH CU THE VE QUAN LY VA SU DUNG EMAIL
Pic¢u 20. Quy tic dit tén dia chi email
Viéc dat tén email theo mot quy tic théng nhat tuan thu theo Thong tu
37/2020/TT-BGDDT khong chi thé hién sy chuyén nghiép ma con giup chuan
hoa hé théng thong tin lién lac ndi bo va bén ngoai, d& dang cho viée quan 1y va
tra ctru.
1. Pbi vé6i don vi (phong, ban, té): Tén dia chi email duoc dit theo cu tric:
[tén viét tat hodc tén ddy du cua don vi]@gdnn-gdtx1.edu.vn.

Vi du: tohanhchinhtonghop@..., togdnn@..., togdtx@...

2. Déi v6i ca nhan (CBGVNV): Tén dia chi email duoc dit theo cau tric:
[ho va tén dém viét tat][tén]@gdnn-gdtx1.edu.vn hoidc [tén][ho va tén dém viét
tat]@gdnn-gdtx 1.vn dé dam bao khong tring 1ap.

Vi du: Nguyén Vin A => Email: nva@..., anv(@...

3. Email giao dich chinh thirc ciia Trung tm: gdnn-gdtx1(@dienbien.edu.vn
(He théng email cua S& Gido duc va Pao tao Bién Bién) hodc mot dia chi ngén
gon hon (H¢ théng email tén mién riéng ctia Trung tdm) do Giam déc quyét dinh.

Piéu 21. Quy dinh vé viéc giri, nhan vin ban dién tir

1. Hé théng email cong vu 13 phuong tién chinh thic dé giri, nhan cac van
ban dién tur, thong bao, lich cong tac va cac thong tin khac phuc vu hoat dong cua
Trung tam.

2. Vian ban dién tir dugc giri tir cac dia chi email cong vu trong hé thong co
gia tri phap 1y twong duong vin ban gidy, trir cic loai van ban mat theo quy dinh
ctia phap luat vé bao vé bi mat nha nudc.

3. Khi soan thao va giri email cong vy, phai tuan thil cac quy tac sau:

a) Tiéu dé (Subject): R& rang, ngin gon, khai quat duoc ndi dung chinh cua
email.

b) N6i dung: Trinh bay mach lac, van phong nghiém tic, dung quy chuan
tiéng Viét.

¢) Chit ky (Signature): Phai c¢6 chir ky dién tr dugc cai dit sin, bao gdbm
cac thong tin: Ho va tén, churc vy, don vi cong tac, s6 dién thoai, dja chi email.

Piéu 22. Trach nhiém bio mét tai khoan va mat khiu

1. Mbi ca nhan duoc cap tai khoan email cong vu phai co trach nhiém ty
quan 1y va bao mat tai khoan, mat khau cta minh.

2. Mt khau truy cap phai duoc dit da d6 manh, c6 do dai tbi thiéu 8 ky tu,
bao gdm chit hoa, chit thudng, s6 va ky tu dic biét (vi du:!, @, #, $, %).
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3. Nguoi dung phai thyc hién thay d6i mat khau dinh ky, t6i thiéu 03 thang
mot 1an.

4. Nghiém cam chia sé tai khoan, mat khau cho nguoi khac str dung. Khi
nghi vi¢c hodc chuyén cong tac, tai khoan sé& bi thu hoi.

5. Khi phat hién hodc nghi ngo tai khoan bi danh cép, 10 lot thong tin, phai
ngay lap tirc bdo cho Quan tri vién k¥ thuat dé xu ly.

Piéu 23. Cac ndi dung khong dwoe phép trao doi qua email

Nghiém cim str dung hé théng email cong vu ctia Trung tdm cho cac muc
dich sau:

1. Gui, nhan, luu trit, phat tan cac thong tin c6 ndi dung vi pham Diéu 4 cua
Quy ché nay.

2. Phat tan thu rac (spam), cac tép tin chira phﬁn mém doc hai, virus.

3. Str dung cho cac muc dich ca nhan, hoat dong kinh doanh, trao doi thong
tin khong lién quan dén nhiém vu chuyén mén dugc giao tai Trung tam.

Chwong VI: KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Piéu 24. Khen thuéng

Cac tap thé, c4 nhan c6 thanh tich xuat sic trong viéc thuc hién Quy ché
ndy, ¢ nhiéu dong gop tich cuc trong viéc cung cp thong tin, quan 1y va phat
trién céc kénh truyén thong ctia Trung tdm s& dugce xem xét khen thuong theo quy
dinh chung cua Trung tam.

Piéu 25. Xir 1y vi pham

Tap thé, ca nhan vi pham cac quy dinh trong Quy ché nay, tily theo tinh
chit va mare d6 vi pham, s& bi xem xét xur Iy ky luat theo cac hinh thirc (phé binh,
khién trach, canh cdo...) theo quy dinh cta phap luat vé vién chitic va quy ché noi
bo cua Trung tdm. Truong hop vi pham gay hau qua nghiém trong s€ bi xur 1y theo
quy dinh cua phép luat.

Chuong VII: PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 26. Kinh phi hoat dong
Kinh phi dé duy tri va phat trién cac kénh truyén théng (bao gdm phi tén
mién, hosting, nang cap, bao tri...) dugc bd tri tir ngudn ngan sach hang nam cua
Trung tdm va cac ngudn hop phap khac. T6 Hanh chinh - Tong hop c6 trach nhiém
1ap du toan va trinh Giam déc phé duyét.
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Diéu 27. T6 chirc thue hién

1. Ban Bién tap c6 trach nhiém pho bién, quén triét ndi dung Quy ché nay
dén toan the CBGVNYV trong Trung tam.

2. Trudng cac phong, ban, to chuyén mon cé trach nhiém d6n doc, kiém tra
viéc thuc hién Quy ché tai don vi minh.

3. Trong qué trinh thyc hién, néu c¢6 kho khan, vudng mac hodc cac van dé
m&i phét sinh, cac don vi, ca nhan kip thoi phan anh vé Ban Bién tap dé tong hop,
bao cdo Gidm doc xem xét, stra doi, bd sung cho phu hop.
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Phu luc 1:
Bang phan cong trach nhiém quan 1y cac kénh truyén thong tai Trung tim

Giao duc nghé nghiép - Giso duc thwong xuyén 1

Trudng . Quan tri R ,
Hang myc cong viéc| Kénh |Gidm ddc | Ban Bién .Thanh vién K¥ CQI%% fac
A vien BBT . vién
tap thuat
PhAe. duyét cudi cung Website,
(nd1 dung quan Fanpace C P
trong) pas
Dinh hudng ndi Website, C C P
dung, ké hoach Fanpage
Bién tap, kiém duyét | Website, P (cung
n C C X
noi dung Fanpage cap)
e A Website, x
Dang tai thong tin Fanpage P C P (ho tro)
Quan tri k¥ thuat, Website, C
bao mat, sao luu Email
Quan ly tuong tac,
phan hoi (binh luan, | Fanpage P C
tin nhan)
XU 1?1 khlfng hoang |Website, C C P p
truyeén thong Fanpage
Cung cip thong tin, | Website,
N P C
bai viét goc Fanpage
Quan 1y, cap phat tai .
khoan Email Email P ¢

Ghi chii: C - Chiu trach nhiém chinh; P - Phoi hop thuc hién.
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