SO GD& PT PIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM GDNN-GDTX 1 Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6:262 /QD-GDNN-GDTXI1 Dién Bién, ngay 30 thang 12 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh sir dung may tinh dé ding ky, quan li tai liéu,
soan thdo van ban bi mat Nha nwéc tai Trung tam GDNN-GDTX 1

GIAM POC TRUNG TAM GIAO DUC NGHE NGHIEP -
GIAO DUC THUONG XUYEN 1

Can cir Quyét dinh so6 1263/0D-UBND ngay 24/6/2025 ciia UBND tinh
Dién Bién vé viéc thanh lap cdc Trung tam Giao duc nghé nghiép — Gido duc
thwong xuyén khu vuc truc thuoc So Giao duc va Pao tao tinh Dién Bién;

Can cit Quyét dinh so 23/2020/0P-UBND ngay 20/11/2020 ciia UBND tinh
Dién Bién ban hanh Quy ché bao vé bi mdt nha nudce trén dia ban tinh Dién Bién;;

Céin cir Ké hoach s6 6874/KH-UBND ngay 03/12/2025 ciia UBND tinh vé thiec
hién Chi thi so 32/CT-TTg ngay 21/10/2025 cua Thu twong Chinh phu vé tang cuong
cong tac bao vé bi mdt nha nuoc trong tinh hinh moi trén dia ban tinh Pién Bién,

Can cir Quyét dinh s6 1399/0D-SGDPT ngay 28/2/2022 cia sé¢ GD&PT
Dién Bien vé viec Ban hanh Noi quy bao vé bi mdat nha nuoc nganh Gido duc va
Pao tao tinh Pién Bién;

Theo dé nghi ciia Té6 Hanh chinh - Tong hop.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ne‘}y Quy dinh cua Tmng tam Gido
duc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén 1 vé€ st dung may tinh dé dang ky,
quan li tai li€u, soan thao van ban bi mat Nha nudc.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3: Cac Tb chuyén mon, nghi¢p vy, B6 phan Ké toan -’Téi vu, céc to
chirc, doan thé va ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

GIAM POC

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Ban Giam ddc;
-Luu VT.

Pham Thuy



Piéu 1. Thoi gian sir dung

1. Viéc st dung may tinh dang ky, quan 1i tai li¢u, soan thdo van ban bi
mat Nha nuéc (BMNN) can thong qua va duogc su chap thuan cua T6 trudng
cong tac vé bao vé BMNN cua Trung tam.

2. Quy trinh st dung can duoc théng nhat, niém yét tai khu vuc thuc hién.
Ap dung cong nghé luu vét moi hanh dong cua can bd st dung may tinh trong
qua trinh st dung.

Picu 2. May tinh dé diing ky, quan li tai liéu, soan thio vin ban bi
mat Nha nudc

1. May tinh dung dé dang ky, quan li tai liéu, soan thao van ban BMNN
khong dugc ndi mang Internet, mang may tinh va mang vién thong.

2. Truong hop st dung co so dir lidu dé dang ky, quan 1y tai liéu, BMNN
trén mdy tinh di duoc ding ky phai bao dam day du ndi dung theo mau “So
dang ky bi mat nha nude di”, “S6 dang ky bi mat nha nudc dén” theo ding quy
dinh. Déng thoi diat ma khoa cho mdi van ban sau khi tién hanh soan thao, xu ly.

3. Can b9, vién churc, nguoi lao dong khi dugce cép quyén str dung may tinh
xur Iy van ban ndi dung bi mat nha nudc do Tuyét mat, T6i mat khong dugc mang
thiét bi c6 tinh nang thu, phat tin hiéu, ghi am, ghi hinh; véi nhitng van ban c6 noi
dung bi mat nha nudéc d6 Mat, viéc su dung phuong tién, thiét bi dugc thuc hién
theo yéu cau ctia Giam dbc hodc ngudi duge Giam dbc ty quyén.

4. Viéc sao chép tai liéu BMNN ra khdi may tinh dé phuc vu cong tac &
co quan, don vi phai dugc Giam doc Trung tam hodc cap ph6 duoc uy quyén
cua Gidm doc Trung tam tryuc tiép quan Iy BMNN cho phép bang van ban.

5. Giao can bd phu trach cong nghé thong tin tién hanh kiém tra an ninh
thiét bi, phan mém h¢ thong, phan mém ung dung, bao gom thiét bi, phan mém
moi dung dé€ soan thao, luu gitr tai li¢u cé chtra ngi dung BMNN.

Stra chita may vi tinh, thiét bi nhé ngoai, phuong tién dién tir ¢6 tinh ning
lwu giit thong tin dung trong cong tac bao vé BMNN néu bi hu hong phai do can
b cong nghé thong tin co quan thyc hién.

Trong truong hop thué dich vu bén ngoai, phai gidm sat chat ché. May vi
tinh luu giit tai lidu, théng tin BMNN mang ra ngoai stra chita, phai thao roi 6
ctrng niém phong, quan 1y tai co quan. Sta chita xong, phai kiém tra truéc khi



sir dung. D6i véi cac thiét bi nhd ngoai, phuong tién dién tir ¢6 tinh nang luu gilr
cong tac bao vé BMNN bi hong, khong c6 kha nang sira chita phuc hdi, khong
hoat dong duoc do thiéu déng b0, lac hau ma khong c6 nhu clu sir dung lai phai
dugc bao quan, xtr Iy hoac ti€u huy theo dling quy trinh, quy dinh cua phap luat
vé bao vé BMNN.

Piéu 3. Trach nhiém ciia ngudi quéan li, sir dung may tinh dé ding ky,
quan li tai liéu, soan thao van ban bi mat Nha nudc

1. Bé xuét nguoi co thAm quyén quyét dinh 4p dung cac bién phap can
thiét dé bao v¢ BMNN do minh truc ti€p quan 1y trén may tinh.

2. Truong hop phat hién vi pham trong sir dung may tinh c6 lién quan to1
BMNN thi nguoi truc tiép quan Iy BMNN phai ¢6 bién phap xir Iy va bao céo
nguoi cd trach nhiém giai quyét, théng bao cho co quan, to chirc xac dinh
BMNN biét dé c6 bién phap khic phuc./.
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