SO GD& PT PIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM GDNN-GDTX 1 Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
$6:261 /QD-GDNN-GDTXI Dién Bién, ngay30 thang 12 nam 2025
QUYET PINH

V/v ban hanh N§i quy bdo v€ bi mat nha nuéc

GIAM POC TRUNG TAM GDNN-GDTX 1

Can cik Ludt Bdo vé bi mdt nha nwée s6 29/2018/0H14 ngay 15 thing 11
nam 2018;

Can cit Nghi dinh s6 26/2020/NP-CP ngay 28 thang 02 nam 2020 ciia
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu ciia Ludt Bdo vé bi mdt nha nwdc;

Can cir Théng tw s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020 ciia Bé
Céng an vé quy dinh biéu mau sir dung trong cong tac bao vé bi mdt nha nwdc;

Can cir Quyét dinh s6 23/2020/QD-UBND ngay 20/11/2020 ciia UBND tinh
Dién Bién ban hanh Quy ché bao vé bi mdt nha nude trén dia ban tinh Dién Bién;

Can cit Quyét dinh sé 1399/0D-SGDDT ngay 28/2/2022 cia s¢ GD&PT
Pién Bién vé viéc Ban hanh Nji quy bao vé bi mat nha nuwéc nganh Gidao duc va
Pao tao tinh Pién Bién;

Can cir Quyét dinh so6 1263/0D-UBND ngay 24/6/2025 ciia UBND tinh
Dién Bién vé viéc thanh ldp cdc Trung tam Gido duc nghé nghiép — Gido duc
thwong xuyén khu vuec truc thuoc So Giao duc va Pao tao tinh Dién Bién;

Theo dé nghi ciia To Hanh chinh - Tong hop.

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Noi quy bao vé bi méat Nha nude
tai Trung tim Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén 1 (GDNN-GDTX 1).

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Cac Pho Giam ddc phu trach cac T6 chuyén mén, nghiép vu; can b,
vién chirc va nguoi lao dong tai Trung tam GDNN-GDTX 1 chiu trach nhi¢ém thi
hanh Quyét dinh nay./.

GIAM POC
Noi nhan:
- Sé GDDT (b/c);
- Phong PA 03-CA tinh (b/c);
- Nhu Diéu 3;
-Luu VT.

Pham Thuy



Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Noi quy nay quy dinh cu thé viéc thuc hién cac quy dinh ctia phap luat vé
bao vé bi mat nha nudc tai Trung tim Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong
xuyén 1 (Goi tat 1a Trung tdm); trach nhiém cta cic T6 chuyén mén, nghiép vu,
cac To chuc doan thé va ca nhan lién quan trong cong tac bao vé bi mat nha nudc.

Piéu 2. Péi twong ap dung

Noi quy nay ap dung ddi v6i can bo, vién chirc, nguoi lao dong Trung tim
Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén 1 va cac to chirc, ca nhan khi
dén lién hé, lam viée véi co quan, don vi c6 ndi dung lién quan dén bi mat nha
nudc tai Trung tam.

Piéu 3. Nguyén tiic bao vé bi mat nha nuéc

Nguyén tdc bao vé bi mat nha nude duogc thue hién theo Piéu 3, Luit Bao
v¢ bi mat nha nude. Cy thé:

1. bat dudi su 1anh dao cua Pang Cong san Viét Nam, su quan ly thong
nhat cuia Nha nuéc; phuc vu nhiém vy Xay dung va bao vé T quoc phat trién
kinh té - xa hdi, hoi nhap quoc té cua dat nudc; bao vé lgi ich quoc gia, dan toc,
quyén va loi ich hop phap cta co quan, to chire, ca nhan.

2. Bao v¢ bi mat nha nudc 1a trach nhi€ém ctia moi co quan, t6 chirc, ca nhan.

3. Viéc quan ly, st dung bi mat nha nudc bdo dam dang muc dich, tham
quyén, trinh ty, thu tuc theo quy dinh ctia phap luat.

4. Chu dong phong ngtra; kip thoi phat hién, ngan chan, xu 1y nghiém
hanh vi vi pham phép luét vé bao vé bi mat nha nudc.

5. Bi mat nha nudc dugc bao vé theo thoi han quy dinh cua Luat bao vé bi
mat nha nudc, bao dam quyén tiép can thong tin cia cong dan theo quy dinh cia
phap luat.

Piéu 4. Cac hanh vi bi nghiém cAm trong bao vé bi mit nha nwéc

1. Lam 16 lot, chiém doat, mua, ban bi mat nha nudc; 1am sai 1éch, hu
hong, mét tai liéu, vat chira bi mat nha nuée;



2. Thu thép, trao d6i, cung cip, chuyén giao bi mat nha nudc trai phap
luat; sao, chup, luu gitt, van chuyén, giao, nhan, thu hoi, tiéu huy tai liéu, vat
chtra bi mat nha nudc trai phép luat;

3. Mang tai li¢u, vat chira bi mat nha nudce ra khéi noi luu giir trai phap luat;

4. Loi dung, lam dung viéc bao v¢ bi mat nha nudc, st dung bi mat nha
nudc dé thyuc hién, che gidu hanh vi vi pham phap luat, xdm pham quyén va loi
ich hop phap hoic can tré hoat dong ctia co quan, to chirc, ca nhan;

5. Soan thao, Iuu gitr tai li€u c6 chira ndi dung bi mat nha nudc trén may
tinh hodc thiét bi khac da két ndi hodc dang két ndi voi mang Internet, mang
may tinh, mang vién thong;

6. Chuyén muc dich sir dung may tinh, thiét bi khac da dung dé soan thao,
luu gifr, trao d6i bi mat nha nude khi chua loai bo bi mat nha nuée;

7. St dung thiét bi c6 tinh nang thu, phat tin hi¢u, ghi am, ghi hinh trong
hoi nghi, héi thao, cudc hop cé ndi1 dung bi mat nha nudc dudi moi hinh thire khi
chua duoc nguoi c6 thim quyén cho phép;

8. Dang tai, phat tdn bi mat nha nudc trén phuong tién thong tin dai
chiing, mang Internet, mang may tinh va mang vién thong.

Chuong 11
QUY PINH CU THE

Piéu 5. Xac dinh bi mit nha nwéc va d6 mat cia bi mat nha nuée

Viéc xac dinh bi mat nha nudc va 6 mat ctia bi mat nha nudc phai can ctr
quy dinh cta Luat Bao vé bi mat nha nudc va cdc danh muc BMNN da dugc
Thu tuéng Chinh phu ban hanh.

Giam déc Trung tam co6 trach nhiém xac dinh bi mat nha nudc, d0 mat,
pham vi luu hanh, dugc phép hoac khong dugc phép sao, chup tai li€u, vat chira
bi mat nha nudc. Truong hop st dung bi mat nha nudc cia co quan, to chirc
khéc thi phai x4c dinh do mat tuong trng. Truong hop thong tin trong cung mot
tai liéu, vat chira bi mat nha nudc thuoc danh muc bi mat nha nuéc cd6 do mat
khéc nhau thi xac dinh theo dd mat cao nhét, cu thé 1a:

1. D6 mat cta bi mat nha nude duge thé hién béng dau chi d6 mat, vin ban
xac dinh d mat hoac hinh thirc khac phtt hop vé1 hinh thire chira bi mat nha nudc;

2. Trinh tu, thu tuc xac dinh bi méat nha nudc va do mat ciia bi méat nha nudc

a) Nguoi soan thao, tao ra thong tin thuéc danh muc bi mat nha nudc phai
dé xuét dé nguoi co tham quyén xac dinh bi mat nha nudc, do0 mat cua bi mat
nha nudc, noi nhan, sd lugng ban phat hanh, dugc phép hodc khong dugc phép
sao, chup tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc tai To trinh, Phiéu trinh duyét ky
van ban hodc vin ban xac dinh d6 mat d6i voi vat, dia diém, 1oi néi, hoat dong,
hinh thirc khac chira bi mat nha nudc va ¢6 trach nhi¢m bao vé nd1 dung bi mat
nha nudc trong qua trinh soan thao, tao ra. Tai liéu bi mat nha nudc phai thé



hién noi nhan, sb lugng ban phat hanh, t€n ngudi soan thao, dugc phép hodc
khong duoc phép sao, chup & muc noi nhan cua tai liéu. Truong hop van ban
dién tr, nguo1 soan thao phai tao diu chi d6 mat trén van ban sau khi duoc
nguoi co tham quyén xac dinh bi mat nha nudc va dd mat cua bi mat nha nudc;
van ban dién tir khi in ra dé phat hanh phai déng dau chi d6 mat theo quy dinh.

Du thdo van ban c¢6 ndi dung bi mat nha nudc phai dugc quan 1y, bao vé
nhu van ban ban hanh chinh thuc tir khi soan thdo va ti€u hiy ngay sau khi hoan
thanh viéc soan thao, tao ra néu théy khong can thiét phai luu gifr;

b) Nguoi tiép nhan théng tin thuéc danh muc bi mat nha nuéc nhung chua
dugc xac dinh 1a bi mat nha nudc phai bado cdo Giam dbe Trung tam dé xéac dinh
va chuyén nguoi co chirc ning xir Iy. Nguoi dugc giao xtr 1y phai ¢6 vin ban dé
xuat dé nguoi c6 thim quyén xac dinh bi mat nha nudc, 46 mat cta bi mat nha
nudc, noi nhan, s luong ban phat hanh, duoc phép hoic khong dugc phép sao,
chup tai li¢u, vat chtra bi mat nha nude. Thong tin tiép nhan phai dugc bao vé
trong qua trinh tiép nhan va xu ly;

3. Mau dau chi d6 mét, mau vin ban xac dinh d6 mat cta bi mat nha nuéc
thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sd 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cua
Bo truong B Cong an ban hanh biéu mau sir dung trong cong tac bao vé bi mat
nha nudc.

Piéu 6. Sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc

1. Sao tai lieu bi mat nha nudc 1a viéc chép lai hodc tao ra ban khac theo
dung ndi dung ban gbc hodc ban chinh cua tai liéu. Chup tai liéu, vat chta bi
mat nha nudc 1a viée ghi lai b?mg hinh anh tai li€u, vat chira bi mat nha nudc;

2. Can b, vién chtic, ngudi lao dong trong Trung tim Gido duc nghé
nghiép - Gido duc thuong xuyén 1 khong dugc phép sao, chup tai li¢u, vat chira
bi mat nha nudc do Tuyét mat; khi co yéu ciu sao chup bi mat nha nuéc do
Tuyét mat phai c6 van ban trinh S6 GD&DPT; S6& GD&DT trinh Chu tich UBND
tinh phé duyét;

3. Nguoi co tham quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha
nude do Toi mat, bao gdm: Giam ddc, Phé Giam Trung tam (duoc ty quyén cia
Giam dbc Trung tam);

4. Nguoi c6 tham quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chtra bi mat nha
nuoc do Mat bao gém:

Nhitng ngudi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay;

5. Viéce sao, chup tai li€u, vat chira bi mat nha nudc duoc thuc hién nhu sau:

a) Sau khi duoc ngudi co tham quyén quy dinh tai khoan 3, khoan 4 cua
Diéu nay cho phép, nguoi dugc giao nhi¢m vu tién hanh viéc sao, chup tai liu,
vat chira bi mat nha nudc;

b) Ban sao tai liéu bi mat nha nudc dong dau “ban sao sd” ¢ trang dau va
dau “ban sao bi mat nha nudc” & trang cudi cia tai lidu sau khi sao, trong do



phai thé hién sd thir tu ban sao, hinh thirc sao y ban chinh hodc sao luc, thoi
gian, sb lugng, noi nhan, thAm quyén cho phép sao va con déu cia co quan;

¢) Ban trich sao tai liéu bi mat nha nudc phai thuc hién theo mau “trich
sao”, trong d6 thé hién day du nodi dung trich sao, thoi gian, s6 lugng, noi nhan,
tham quyén cho phép sao va con dau clia co quan;

d) Ban chup tai li€u, vat chira bi mat nha nudc phai cé “van ban ghi nhan
vi€c chuyp tai li€u, vat chira bi mat nha nudc”, trong d6 phai thé hién tén, loai tai
liéu, vat chira bi mat nha nudc, d mat, thoi gian, ) luong, noi nhan, nguoi thyuc
hién chup tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc, thadm quyén cho phép chup va con
déu cua co quan;

d) Sao, chup tai li€u, vat chira bi mat nha nudc thuc hién theo khoan 7, 8,
9, 10 - Diéu 6 (Quy ché Bao vé bi mat nha nuée trén dia ban tinh Pién Bién ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 23/QD-UBND ngay 20/11/2020 cta Uy ban nhan
dan tinh Dién Bién).

6. Mau dau sao, chup; mau vin ban ghi nhan viéc chup bi mat nha nudc;
mau sd quan 1y sao, chup bi mat nha nudc thuc hién theo quy dinh tai Thong tu
s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cua Bo truong Bo Cong an ban hanh biéu
mau sir dung trong cong tac bao vé bi mat nha nudc.

Piéu 7. Thong ké, lwu giir, bio quan tai liéu, vt chira bi mat nha nwéc

1. Tai li€u, vat chira bi mat nha nudc khi tiép nhan, phat hanh phai dugc
théng ké theo trinh ty thoi gian va d§ mat;

2. Bi mat nha nudc chira trong thiét bi co tinh nang luu gift, sao, chup,
phai duoc bao vé bang bién phép thich hop bao dam an toan;

3. Tai li€u, vat chira bi mat nha nudce phai dugce luu gitr, bao quan ¢ noi an
toan va c6 phuong an bao v¢.

Pi¢u 8. Van chuyén, giao nhin tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc

1. Van chuyén, giao, nhan tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc do nguoi lam
cong tac lién quan dén bi mat nha nudc, ngudi lam cong tac van thu thuc hién;

2. Van chuyén, giao, nhan tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc phai thuc hién
theo nguyén tic gitr kin, niém phong. Trong qua trinh van chuyén tai liéu, vat chira
bi mat nha nudc phai c6 bién phap bao quan, bao dam an toan; truong hop can thiét
phai co6 luc lugng bao vé. Van chuyén tai liéu, vat chira bi mat nha nudc qua dich
vu buu chinh dugc thuc hién theo quy dinh ctia phap ludt vé buu chinh;

3. Noi guri va noi nhan tai li€u, vat chtra bi mat nha nudc phai kiém tra,
ddi chiéu dé kip thoi phat hién sai s6t va co6 bién phap xu ly; viéc giao, nhan
phai dugc ghi day dil vao so theo ddi riéng, nguoi nhan phai ky nhan;

4. Viéc giao tai li¢u, vat chtra bi mat nha nudc dugce thyc hién nhu sau:

a) Trude khi giao tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai dang ky vao “So
dang ky bi mat nha nudc di”.



b) Tai li€u, vat chira bi mat nha nudc phai lam bi hodc dong goi riéng.
Gidy lam bi phai dung loai gidy dai, bén, khé thim nudc, khong nhin thdu qua
dugc; hd déan phdi dinh, kho béc;

Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc do “Toi mat” va “Mat” dugc bao vé
bang mot 16p bi, ngoai bi doéng dau chir “B” va chir “C” twong ung véi do mat
cua tai li€u, vat chira bi mat nha nudc bén trong;

c) Viéc giao tai li€u, vat chira bi mat nha nudc phai dugc quan ly béng
“S6 chuyén giao bi mat nha nudc”.

5. Viéc nhan tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc dugc thuc hién nhu sau:

a) Sau khi nhan, tai li€u, vat chira bi mat nha nudc phai dang ky vao “SH
dang ky bi mat nha nudc dén”;

b) Truong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ma phong bi cé dau “Chi
ngudi c6 tén méi duoc boc bi”, ngudi nhan vao so theo ky hiéu ngoai bi, khong
dugc mo bi va phai chuyén ngay dén ngudi c6 tén trén phong bi. Néu nguoi c6 tén
trén phong bi di ving va trén phong bi c6 thém dau “Hoa tdc” thi chuyén dén Giam
d6c Trung tim hodc nguoi duoc ty quyén giai quyét;

¢) Trudng hop tai liéu, vat chira bi mat nha nudc duge gui dén ma khong
thue hién ding quy dinh bao vé bi mat nha nude thi chuyén dén Giam déc Trung
tam hodc nguoi cd tén trén phong bi (ddi véi truong hop gui dich danh) giai
quyét, ddng thoi phai théng bao noi gui biét dé co bién phap khic phuc. Néu
phat hién tai liéu, vat chira bi mt nha nudc giri dén c6 dau hiéu boc, mo bi hoidc
bi trdo doi, mat, hu hong thi nguoi nhan phai bao cédo ngay Giam dbc Trung tim
dé c6 bién phap xir ly.

6. Truong hop tai li¢u, vat chtra bi mat nha nudc co6 dong dau “Tai liéu
thu hoi”, co quan hodc ca nhan d3 nhén tai lidu, vat chira bi mat nha nude phai
guri lai dung thoi han ghi trén van ban;

7. Trudng hop tai liéu, vat chra bi mat nha nudc ding ky bang co sé dir
liéu quan 1y trén may tinh thi khi chuyén giao phai in ra gidy dé ky nhan va dong
s dé quan ly. May tinh dung dé dang ky tai liéu, vat chira bi mat nha nudc
khong duge ndi mang Internet, mang may tinh va mang vién thong;

8. Méu dau ky hiéu do mat, mau dau tai liéu thu hoi, mau dau chi nguoi
c6 tén méi duge boc bi; miu dau quan 1y s6 lwong tai liéu bi mat nha nudc, mau
s6 dang ky bi mat nha nudce di, miu s6 ding ky bi mat nha nude dén, mau sd
chuyén giao bi mat nha nudc thuc hién theo quy dinh tai Thong tu $6
24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 ctia Bo truong Bo Cong an ban hanh biéu
mau stir dung trong cong tac bao vé bi mat nha nudc.

Piéu 9. Bio vé bi mat nha nuéc trong sit dung may vi tinh, thiét bj
nhé ngoai, phwong tién dién tir c6 tinh nang luu giilr tai li€u, thong tin bi
mat nha nudc

1. Tién hanh kiém tra an ninh thiét bi, phdn mém hé thdng, phan mém tng



dung, bao gém thiét bi, phan mém mai dung dé soan thao, luu giir tai liéu co
chtra ndi dung bi mat nha nudc;

2. Sira chita may vi tinh, thiét bi nhé ngoai, phuong tién dién tir ¢6 tinh
nang luu gitt thong tin dung trong cong tac bao vé bi mat nha nudc néu bi hu
hong phai do can by cong nghé thong tin co quan thuc hi¢n. Néu thué dich vu
bén ngoai, phai gidm sat chat ché. May vi tinh luu gilr tai li¢u, thong tin bi mat
nha nudc mang ra ngoai stra chira, phai thao roi 6 cing niém phong, quan 1y tai
co quan. Sira chita xong, phai kiém tra trude khi str dung. D6i véi cac thiét bi
nh¢ ngoai, phuong tién di¢n tir c6 tinh ndng luu gilr thong tin dung trong cong
tac bao v€ bi mat nha nudc bi hong, khong c6 kha nang stra chira, phuc hoi,
khong hoat dong duoc do thiéu déng bd, lac hau ma khong c6 nhu cau st dung
lai phai dugc bao quan, xir Iy hoac ti€u huy theo ding quy trinh, quy dinh cua
phép luat vé bao vé bi mat nha nudc.

Pi¢u 10. Mang tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc ra khéi noi luu giir

1. Viéc mang tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu gitr dé
phuc vu cong tac ¢ trong nudc phai duge Giam ddc hodc cap pho dugc ty quyén
true tiép quan 1y bi mat nha nudc cho phép;

2. Viéc mang tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu gitr dé
phuc vu cong tac & nudc ngoai phai bao cdo Giam déc S6 GDDT dé xin y kién
Chu tich Uy ban nhén dén tinh;

3. Nguoi mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudce ra khoi noi luu gilr phuc
vu cOng tac trong nudc, nudc ngoai phai co vin ban xin phép ngudi cd tham
quyén theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 ctia Diéu nay va phai bao cdo Trudng
doan cong tac. Khi két thuc nhiém vu phéi bao cdo ngudi co tham quyén cho
phép mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khéi noi luu giit vé viéc quan 1y,
st dung bi mat nha nudc va ndp lai co quan, don vi. Van ban xin phép mang tai
ligu, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu gilt phuc vu cong tac trong nudc,
nudc ngoai phai néu rd ho, tén, chirc vu, don vi cong tac; tén loai, trich yéu noi
dung, do mat cua tai liéu, vat chra bi mat nha nudc; muc dich st dung; thot
gian, dia diém cong tac; bién phap bao v¢ bi mat nha nudc;

4. Tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc mang ra khoéi noi luu gilt phai chira,
dung, van chuyén bang phuong tién, thiét bj bao dam an toan do ngudi dimg dau
co quan, don vi tryc tiép quan 1y bi mat nha nudc quy dinh va phai bao vé trong
thoi gian mang ra khoi not luu git;

5. Trong thoi gian mang tai li€u, vat chtra bi mat nha nudc ra khéi noi luu
git, néu phat hién bi mat nha nudc bi 10, bi mat, nguoi mang tai li€u, vat chira bi
mat nha nudc phai bio cdo ngay véi nguoi dimg dau co quan tryc tiép quan 1y,
Truéng doan cong tac va co quan Cong an dé cé bién phap xir 1y va khac phuc
hau qua.



Piéu 11. Cung cép, chuyén giao bi mit nha nuéc cho co quan, to chic,
nguoi Viét Nam dwoc giao thue hién nhiém vu lién quan truc tiép dén bi mat
nha nwédc

1. Co quan, td chirc duoc giao thyc hién nhiém vy lién quan tryc tiép dén
bi mat nha nudc duoc dé nghi cung cép, chuyén giao bi mﬁt nha nudc va phai co
van ban giri ngudi c6 thim quyén quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat
nha nude. Vin ban dé nghi phai gh1 0 tén co quan, t6 chirc; nguoi dai dién co
quan, td chirc; bi mat nha nudc dé nghi cung cap, chuyen giao; muc dich st
dung va cam két bao vé bi mat nha nuéc;

2. Ngudi dé nghi cung cdp, chuyén giao bi mat nha nudc phai ¢ vin ban
giri ngudi c¢6 tham quyén quyét dinh viéc cung cip, chuyén giao bi mat nha nudc.
Vin ban dé nghi phai ghi 16 ho va tén; s Can cudc cong dan, Ching minh nhan
dan, Ho chiéu, Chtimg minh Cong an nhan dan hoic sb gidy chimg minh do Quan
do1 nhan dan cép; dia chi lién lac; vi tri cong tac; bi mat nha nudc dé nghi cung
cép, chuyén giao; muc dich str dung va cam két bao vé bi mat nha nudc;

3. Truong hop tir chdi cung cip, chuyén giao bi mat nha nuéc, ngudi co
tham quyén quyét dinh viéc cung cip, chuyén giao bi mat nha nudc phai tra 10
bang van ban va néu rd 1y do.

Piéu 12. Cung cip, chuyén giao bi mit nha nuwéc cho co quan, to
chirc, ca nhan nwéc ngoai

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 11 Quy ché bao vé bi mat nha nudc trén
dia ban tinh Pién Bién ban hanh kém theo Quyét dinh s6 23/2020/QD-UBND
ngay 20/11/2020 ctia Uy ban nhan déan tinh Dién Bién.

Co quan, don vi khi c6 yéu cau cung cip, chuyén giao bi mat nha nudc
cho co quan, to chirc, ci nhan nudc ngoai phai bao cao Giam ddc S¢ dé lam vin
ban trinh cap c6 tham quyén quyét dinh.

Pi¢u 13. Hoi nghi, Hji thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nuéc
ciia co quan, don vi, dia phwong to chirc

1. Viéc t6 chirc hoi nghi, hoi thdo, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc
ctia co quan, don vi phai duoc su déng ¥ cua ngudi ¢ thim quyén vé viée st
dung ndi dung bi mét nha nudc. Cu thé:

a) Tai liéu chira bi mat nha nuéc do Tuyét mat phai dugc sy dong v cua
Chu tich UBND tinh.

b) Tai liéu, vat chtra bi mat nha nude do Toi mat phai dugc sy dong ¥ cua:

- Nhitng ngudi quy dinh tai diém a, khoan 1, Diéu nay.

- Giam doc Sé.

¢) Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc d6 Mat phai duoc su dong ¥ cia:

- Nhitng nguoi quy dinh tai diém b, khoan 1, Diéu nay.

- Giam ddc Trung tdm hodc ngudi duoc Giam dbc Trung tim Uy quyén.



2. Thanh phan tham dy 13 dai dién cac T chuyén mon, chirc ning, cac to
chitc doan thé hodc nguoi duge giao thuc hi¢n nhiém vu lién quan dén bi mat
nha nudc;

3. Hoi nghi, Hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nude duge t chirc
trong phong hop kin tai Trung tam. Trudng hop to chirc & ngoai try sé lam viéc,
nguoi dung dau co quan, don vi quyét dinh t6 churc hoi nghi, hodi thao, cudc hop
c6 trach nhiém dé nghi co quan chirc ning c6 thim quyén kiém tra an ninh, an
toan trong va ngoai khu vuc dién ra Hoi nghi, Hoi thao, cudc hop:;

4. Phuong tién, thiét bi st dung trong Hoi nghi, Ho1 thao, cudc hop c6 ndi
dung bi mat nha nudc

a) Ho1 nghi, Hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc phai st dung
micro ¢6 ddy va cac phuong tién, thiét bi dugc co quan chirc ning c6 tham
quyén kiém tra an ninh, an toan trudc khi lap dat;

b) Nguo1 tham dy khong dugc mang thiét bi co tinh nang thu, phat tin, ghi
am, ghi hinh vao trong hoi nghi, hoi thao, cudc hop ¢6 nd1 dung bi mat nha nude
do Tuyét, Tbi mat. Pbi voi Hoi nghi, Ho1 thao, cudc hop ¢6 ndi1 dung bi mat nha
nudc do Mat, viéc st dung phuong tién, thiét bi duogc thuc hién theo yéu cau cua
nguoi chu tri;

¢) Trong truong hop can thiét co quan, don vi chu tri Hoi nghi, Hoi thao,
cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc quyét dinh viée str dung phuong tién,
thiét bi k¥ thuat dé ghi 4m, ghi hinh; ngin chin hoat dong xam nhap, thu tin tir
bén ngoai.

5. Phuong an bdo vé Hdi nghi, Ho1 thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat
nha nudc

a) Ho1 nghi, H61 thao, cudc hop c¢6 ndi dung bi mat nha nudce, co quan,
don vi chu tri quyét dinh viéc bd tri luc luong canh gac, bao vé bén ngoai; du
kién céc tinh hudng phuc tap c6 thé xay ra anh hudng dén an ninh, an toan trong
qué trinh t6 chire Hoi nghi, Hoi thao, cudc hop va phuong an giai quyét, xu 1y;

b) Hoi nghi, Hoi thao, cudc hop co ndi dung bi mat nha nude t6 chire tir
hai ngay tr¢ 1én phai niém phong phong hop sau mdi ngdy t6 chic Hoi nghi, Hoi
thao, cudc hop;

c) Nguoi tham dg HGi nghi, Hoi thdo, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha
nuédc phai ding thanh phan theo yéu cau ctia co quan, don vi chu tri, ¢ trach
nhiém bao v¢ va st dung bi méat nha nudc theo quy dinh cia Noi quy nay va yéu
clu cla nguoi chu tri Ho1 nghi, HG1 thao, cudc hop; tai li¢u, vat chira bi mat nha
nudc phai dugc thu hoi sau Hoi nghi, Ho1 thao, cude hop.

Piéu 14. Hji nghi, Hoi thdo, cudc hop c6 yéu té6 nwée ngoai co6 ndi
dung bi mat nha nuéc

1. Viéc to chirc Hoi nghi, Ho1 thao, cudc hop co yéu td nudc ngoai tai tinh
Dién Bién c6 ndi dung bi mat nha nudce phai bao dam cac yéu cau sau day:



a) Do co quan, t6 chic Viét Nam to chirc;

b) Pugc sy dong y bang vin ban ciia Chu tich Uy ban nhan déan tinh
(quyét dinh) vé viée st dung ndi dung bi mat nha nudc do Tbi mat, do Mat
thudc pham vi, linh vuc quan ly.

2. Thanh phan tham du gdm:

(1) bai dién co quan, td chirc thudc tinh Pién Bién hodc nguoi dugc giao
thue hién nhiém vu lién quan dén bi mat nha nudc;

(2) dai dién co quan, t6 chirc hodc ca nhan nudc ngoai tham gia vao chuong
trinh hop tac qudc t& hogc thi hanh cong vu co lién quan dén bi mat nha nudc.

3. Pia diém, phuong tién t6 chirc Hoi nghi, Hoi thao, cudc hop

a) Phai to chirc trong phong hop kin tai Tru s¢ lam viéc cia co quan, t6
chtrc; trudong hop t6 chiic ¢ ngoai tru sé 1am viée thi ngudi dimg dau co quan, tO
chtrc quyét dinh t6 chitc Hoi nghi, Hoi thao, cudc hop c6 trach nhiém dé nghi
Cong an tinh kiém tra an ninh, an toan trong va ngoai khu vuc dién ra Hoi nghi,
Héi thao, cudc hop; bao dam an toan, khong dé bi 16, mat bi mat nha nudc.

b) Phuong tién, thiét bi st dung trong hdi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi
dung bi mat nha nudc phai dap Gmg yéu cau bao vé bi mat nha nude. Cu thé:

- HO1 nghi, HO1 thdo, cudc hop ¢6 ndi dung bi mat nha nudc phai st dung
micro ¢ day va dugc Cong an tinh kiém tra an ninh, an toan trudc khi lép dat, tru
phuong tién, thiét bi do Ban Co yéu Chinh phu trang bi. Trudng hop Hoi nghi,
Hoi thao, cudc hop cé ndi dung bi mat nha nudc t6 chirc bﬁng hinh thirc truyén
hinh truc tuyén thi phai bao vé dudng truyén theo quy dinh phép luét vé co yéu.

- Nguoi tham dy khong duge mang thiét bi ¢6 tinh nang thu, phat tin, ghi
am, ghi hinh vao trong Hoi nghl Hoi thao, cudc hop c¢6 ndé1 dung bi mat nha
nudc d6 Tuyét mat, THi mat. Poi vai hoi nghi, hoi thao, cude hop cd ndi dung bi
mat nha nudc do Mat thi viéc sit dung phuong tién, thiét bi duoc thuc hién theo
yéu cau ctia ngudi chu tri.

- Trong truong hop can thiét, co quan, to chirc chu tri Hoi nghi, Hoi thao,
cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudce quyét dinh viéc sir dung phuong tién,
thiét bi ky thuat dé ghi am, ghi hinh; ngan chdn hoat dong xam nhap, thu thap tin
tor bén ngoai.

4. Viéc bao v¢ Hoi nghi, Hoi thao, cude hop c6 ndi dung bi mat nha nudc
phai c6 phuong an bao vé. Cuy thé:

a) Ho1 nghi, HO1 thdo, cudc hop ¢6 ndi dung bi mat nha nudc do Tbi mat,
Tuyét mat thi co quan, t6 chirc chil tri quyét dinh viéc bé tri lyc luong canh gac,
bao vé bén ngoai va phai co bién phap kiém tra an ninh, an toan dbi voi ngudi
tham du; du kién céac tinh hudng phirc tap c6 thé xay ra gay anh huong dén an
ninh, an toan trong qua trinh t6 chirc hoi nghi, hdi thao, cudc hop va c6 phuong
an giai quyét, xu y.



b) Chi cho nhiing ngudi diing thanh phan vao tham dy Hoi nghi, Hoi théo,
cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nude.

c) Hoi nghi, HGi thao, cudc hop c¢6 ndi dung bi mat nha nude td chuc tir
02 ngay trd 1én phai niém phong phong hop sau mdi ngay to chirc Hoi nghi, Hoi
thdo, cudc hop.

5. Nguoi ding dau co quan, td churc quyét dinh t6 chirc hoi nghi, hdi thao,
cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nude cé trach nhiém bao dam cac yéu cau quy
dinh tai khoan 1 Piéu nay.

6. Nguoi tham dy Hoi nghi, Hoi thao, cudc hop cé ndi dung bi mat nha
nudc co trach nhiém bao v¢ va sir dung bi mat nha nudc theo quy dinh cua Quy
ché nay va yéu cau cla nguoi chu tri Ho1 nghi, Hoi thdo, cudc hop; khong duoc
cung cip, chuyén giao cho bén tht ba.

Piéu 15. Thoi han bao vé bi mat nha nwéc, gia han thoi han bao vé bi
méit nha nwéc, diéu chinh d§ mat, giai mat bi mit nha nwéc

Thoit han bao vé bi mat nha nudce, gia han thoi han bao vé bi mat nha nude,
diéu chinh d6 mat, giai mat bi mat nha nudc cac co quan, don vi thuc hién theo
quy dinh tai cac biéu 19, 20, 21, 22 Luét Bao vé bi mat nha nudc nim 2018.

Picu 16. Tiéu hity tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc

1. Ti€u huy tai li€u, vat chira bi mat nha nudc trong trudng hop sau day:

a) Khi khong can thiét phai luu giir va viéc tiéu huy khong gy nguy hai
dén 1oi ich quéc gia, dan tdc;

b) Néu khong tiéu hity ngay s& gay nguy hai cho loi ich qudc gia, dan tc.

2. Viéc ti€u huy tai li€u, vat chira bi mat nha nudc phai dap ung cac yéu
cau sau day:

a) Khong dé bi 10, bi mat bi mat nha nuéc;

b) Qua trinh ti€éu huy phai tdc dong vao tai li¢u, vat chira bi mat nha nudce
lam thay ddi hinh dang, tinh nang, tic dung, ndi1 dung;

¢) Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc sau khi tiéu hay khong thé phuc hoi
hinh dang, tinh nang, tac dung, ndi dung.

3. Tham quyén tiéu hiy tai liéu, vat chtra bi mat nha nudc

a) Khi c6 yéu cau tiéu hily tai liu do Tuyét mat phai bao cao Giam doc
S& dé xin y kién Chu tich UBND tinh;

b) Tham quyén cho phép tiéu hiy tai liéu, vat chira bi mat nha nude do
Téi mat va Mat bao gom: Giam déc S& GDDT, Pho Giam dc So GDDT.

4. Viéc tiéu huy tai li€u, vat chira bi mat nha nudc trong truong hop quy
dinh tai diém a, khoan 1 Diéu nay duoc quy dinh nhu sau:

a) Nguoi c6 thAm quyén quy dinh tai khoan 3, Piéu nay quyét dinh thanh
1ap Hoi déng tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc;



b) Hoi déng tiéu huy tai li¢u, vat chtra bi mat nha nudc bao gém dai dién
lanh dao co quan, t6 chuc truc tiép luu gitr tai liéu, vat chtra bi mat nha nudce
lam Chu tich Ho1 déng; nguoi truc tiép luu gitr tai li¢u, vat chtra bi mat nha
nuéc va dai dién co quan, td chirc c6 lién quan;

c) Hoi déng tiéu huy tai li¢u, vat chtra bi mat nha nudce c6 trach nhiém ra
soat tai liéu, vat chtra bi mat nha nude duoc dé nghi tiéu huy, bao cdo nguoi cod
tham quyén quy dinh tai khoan 3 DPiéu ndy quyét dinh;

d) Hb so tiéu huy phai dugc luu trir bao gdm: Quyét dinh thanh 1ap Hoi
déng ti€u huy; danh sach tai li€u, vat chtra bi mat nha nudc dé nghi tiéu huy;
bién ban hop Hoi dong tiéu huy; quyét dinh tiéu hay, bién ban tiéu huy va tai
liéu khac c6 lién quan.

Piéu 17. Kiém tra cong tic bao vé bi mat nha nuwéc

Viéc kiém tra linh vuc bao vé bi mat nha nuéc duge tién hanh dinh ky
hodc dot xuat dbi voi timg vy, viée hodc ddi véi timg ca nhan, timg bo phan
cong tac, timg T6 chuyén mon, chirc ning. Kiém tra trong linh vuc bao vé bi
mat nha nudc phai danh gia dung nhitng wu diém, khuyét diém; phat hién nhimng
thiéu sot, so hd va kién nghi cac bién phap khac phuc. Sau mdi lan thanh tra,
kiém tra phai c¢6 bdo céo co quan cha quan cap trén, ddng giri Cong an cling cap
dé theo dai.

Pi¢u 18. Kinh phi, trang bi co sé vit chit, ky thuit phuc vu cong tic
bao vé bi mat nha nuée

1. Kinh phi danh cho cong tdc bdo v¢ bi mat nha nudc cua cac co quan,
don vi thuc hién theo quy dinh;

2. Viéc trang bi co so vat chat, ky thuat phuc vu cong tac bao vé bi mat
nha nude do ngudi ding dau co quan, don vi quyét dinh.

Piéu 19. Ché @) bao cdo, so' két, tong két vé cong tic bao vé bi mat
nha nudc

1. Ché d6 bao céo

a) Bao cdo dot xuat dugc thuc hién ngay sau khi phat hi¢n vu 19, mat bi
mat nha nudc hodc hanh vi vi pham phap luit vé bi mat nha nude hoic theo yéu
cdu cua cap trén.

b) B4o c4o dinh ky: gdm bao céo so két hang nam, bao cdo tong két
05 nam.

- Bao c4o so két hang nam: thuc hién béo cdo tir ngay 01/12 nim trudc
dén ngay 30/11 ctia nim bao céo va giri vé SO Gido duc va Pao tao, Phong An
ninh chinh tri nd1 bd (PA03) - Cong an tinh Di¢n Bién.

- Bao céo tong két: theo hudng dan cuia cap trén.

2. Noi dung béo cdo

a) Phan tich, d4nh gi4 tinh hinh lién quan dén cong tic bao vé bi mat nha nudc;



b) Két qué thyc hién cong tac bao v¢ bi mat nha nudc; uu diém, han ché,
kho khin, vudng mac, nguyén nhan va bai hoc kinh nghiém trong cong tac lanh
dao, chi dao va td chirc thuc hién;

¢) Tinh hinh, sé liéu cac vu 16, mat bi mat nha nudc; nguyén nhan va viéc
xu ly, khic phuc hau qua;

d) Du bao tinh hinh, du kién cong tac trong tdm bao vé bi mat nha nuéc
va dé xut, kién nghi.

Piéu 20. Viéc phin cong can b lam cong tac biao vé bi mat nha nudéc

1. Giam d6c Trung tim phan cong can bd kiém nhiém theo ddi, tham muu
cong tac bao v¢ bi mat nha nudc. Viée phan cong can bg thuc hién nhiém vu bao
v€ bi mat nha nudc phai thé hién béng van ban;

2. Can bd lam cong tac bao v€ bi mat nha nudc & cac co quan, don vi cd
trach nhiém tham muu giup Giam dbc t6 chtrc thyc hién nghiém tuc cac nhiém vu
theo quy dinh tai Diéu 20 ctia Noi quy nay.

Picu 21. Tiéu chuin, trach nhiém ciia can b lam cong tic bao vé bi
mat nha nudc

1. Can bg lam cong tac bao vé bi mat nha nudc phai cé ban linh chinh tri
vitng vang, phém chét dao dirc tot, co tinh than canh gidc va trach nhiém cao, c6
y thie t6 chuc ky luat, co kién thuc phéap luat, co ning lyc va trinh d6 chuyén
mén, nghiép vu dap tng yéu cau; thudng xuyén duoc boi dudng, tap huan kién
thire, k§ nang vé cong tac bao mat;

2. Can by lam cong tac bao v€ bi mat nha nudc duoc hudng ché d6 theo
quy dinh cia Nha nudc.

Chuong I11
TRACH NHIEM BAO VE Bi MAT NHA NUOC

Picu 22. Thim quyén, trach nhiém cta nguwoi dwoc giao phu trach
cong tac bao vé Bi mat nha nudc

1. Ban hanh ndi quy bao v€ bi mat nha nudc, kién toan T cong tac bao v¢
bi mat nha nudc cua Trung tam;

2. Chi dao, kiém tra, don dbc viée thuc hién cac quy dinh cta phap luat va
noi quy vé bao vé bi mét nha nude trong Trung tam;

3. Lua chon, bd tri cong chtrc, vién chirc ki€ém nhiém cong tac bao vé bi
mat nha nudc co du phém chit, nang lyc lam cong tac bao vé bi mat nha nudc,
gitp 1anh dao theo doi, kiém tra viéc thuc hién cong tac bao v¢ bi mat nha nudc
tai co quan, don vi;

4. Tuyén truyén, phé bién, gido duc phap luat vé bao vé bi mat nha nudc
dén dang vién, can bo, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong Trung tim
nham nang cao y thuc canh giac, thuc hién c6 hiéu qua cong tac bi mat nha



nudc; Pac biét, trong cac truong hop phat siph cac quy diph méi vé cong tac bi
mat nha nudc, ddm bao quén triét, tuyén truyén kip thoi, day du;

5. Trang bi dﬁy dua cac phuong tién phuc vu cong tac bao vé bi mat nha nuoc;

6. Chiu trach nhiém trudc phap ludt va cap c6 tham quyén vé cong tac bao
v€ bi mat nha nudc thudc trach nhi€ém co quan, don vi;

7. T6 chire thu hi tai liéu, vat chira bi rpét nha nudc khi nguoi du’gc phan
cong quan 1y bi mat nha nudc thoi viée, cl}uyén cong tac, nghi huu, tur tran hodc
vi Iy do khac ma khong dugc phan cong ti€p tuc quan Iy bi mat nha nudc.

Piéu 23. Trach nhiém cia ngudi tiép cin, ngwoi truc tiép quan 1y bi
mat nha nuwdc

Thuc hién theo Piéu 26, Luat Bao vé bi mét nha nudc. Cu thé:

1. Ngudi tiép can bi mat nha nudc c6 trach nhiém sau day:

‘ a) Tuan thi quy dinh ctia phap luat, quy ché, ndi quy ciia co quan, t6 chiic
vé bao vé bi mat nha nudc;

b) Thuc hién céac bién phap bao v¢ bi mat nha nudc;

¢) Str dung bi mat nha nudc ding muc dich;

d) Thuc hién yéu cau va huéng din cta co quan, t6 chirc truc tiép quan 1y
bi mat nha nudc.

2. Ngudi truc tiép quan 1y bi mat nha nude c6 trach nhiém sau day:

a) Thyc hi¢n trach nhiém quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Pé xuét nguoi co tham quyén quyét dinh ap dung céac bién phap dé bao
v€ bi mat nha nudc do minh tryc ti€p quan ly;

C) Tru’b‘ng’hqp phat hién vi pham trong hoat dong bdo v¢ bi mat nha nudc
thi nguoi tryc tiep quan ly bi rpaﬁt nha nude phai co bién Phép xu ly va bao céo
nguoi co trég:h qhiém giai quyeét, ‘Ehéng bao cho co quan, td churc xac dinh bi mat
nha nudc biét dé€ co bién phap khac phuc;

d) Trudc khi thoi Yiéc, chuyén cong tac, nghi huu hodc vi 1y do khac ma
khong dugc phan cong t{ép tuc quan vly bi m?f[ nha nudc thi phai ]35111 giao bi mat
nha nudc cho co quan, to6 chirc ¢6 tham quyén quan 1y va cam két bao vé bi mat
nha nudc da quan ly.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 24. Trach nhiém thi hanh

Tat ca cac can bo, vién chuc, ngudi lao dong thudc Trug tim GDNN-
GDTX 1 c6 trach nhiém thuc hién nghiém chinh cac quy dinh ctia phap luat vé
bao v€ bi mat nha nudc va N§i quy nay.



Piéu 25. Thi dua, khen thuéng

1. Két qua trién khai, to chirc thue hién cong tac bao v¢ bi mat nha nudc
]a mot trong nhiing tiéu chi trong binh xét cac danh hiéu thi dua tap thé, ca nhan
hang nam;

2. Cac T chuyén mon, chirc nang, cac td chtrc doan thé, vién chire, nguoi
lao dong cua Trung tdam cd mot trong nhirng thanh tich sau s€ dugc khen thuong
theo quy dinh cua phap luat:

a) Phat hién, t6 giac kip thoi hanh vi thu thap, 1am 10, lam mét, chiém
doat, mua ban, ti€u huy trai phép bi mat nha nudc;

b) Khéc phuc kho khin nguy hiém, diing cam bao vé an toan bi mat nha nudc;

¢) Tim duoc tai liéu, vat thudc bi mat nha nudc bi mét, ngan chdn hoac
han ché duoc hiu qua do viéc 1am 10, 1am mat, chiém doat, mua ban, tiéu huy
trai phép bi mat nha nudc do nguoi khac gay ra;

d) Hoan thanh xuAt sic nhiém vu bao vé bi mat nha nudc theo trach nhiém
dugc giao;

@) Thuc hién tot Luat Bao vé bi mat nha nudc, ndi quy, quy ché, quy dinh
bao v¢ bi mat nha nudc, tang cudong cong tac kiém tra, don dbc, hudng dan, chép
hanh nghiém tic ché d6 thong tin, bao cio.

Piéu 26. Xir 1y vi pham

T6 chuc, ca nhan vi pham cac quy dinh cua phap luat vé bao vé bi mat
nha nudc va quy dinh ciia Noi quy nay thi tiy theo tinh chat, mic d6 vi pham,
hau qua tac hai gay ra s€ bi xur ly ky luét theo quy dinh cua phap luét.

Piéu 27. Sira doi, bd sung Noi quy

Trong qua trinh trién khai thuc hién Noi quy nay, néu phét sinh vudng
méc, cac T chuyén mon, chirc nang; cac T6 chirc doan thé kip thoi phan anh vé
T6 cong tac Bi mat nha nudc ciia Trung tdm dé xem xét stra d6i, bo sung cho
phu hop./.
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