I

SO GIAO DUC VA DAO TAO PIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM GDNN - GDTX 1 Pic lap - Tw do - Hanh phic
Sb:46 /KH-GDNN-GDTX1 Dién Bién Phii, ngay A2 thdng 8 nam 2025

KE HOACH NAM HQC 2025-2026

Trung tdm Giéo duc nghé nghiép - Gido duc thudng xuyén | xdy dung ké
hoach niim hoc 2025-2026 v&i ndi dung cu thé nhu sau, trén co s& cdc van ban chi
dao va tinh hinh thyc té:

- Cin ctr Quyét dinh sb 1263/QD-UBND ngay 24/6/2025 ctia UBND tinh
Dién Bién v& viée thanh 1ap cdc Trung tAm GDNN-GDTX tryc thude S& Gido dyc
va Pao tao.

- Cin cir K& hoach sb 1489/KH-UBND ngay 11/4/2025 cia UBND tinh
Pién Bién vé trién khai thuc hién cong tac gido duc nghé nghiép niim 2025,

- Ciin ctr Cong vin sb 4445/UBND-KGVX ngay 22/8/2025 cua UBND tinh
Dién Bién v& trién khai thuc hién nhiém vy, giai phéap trong tdm nim hoc 2025-
2026 trén dia ban tinh Pién Bién;

- Cain ¢t vin ban huéng din thue hién nhiém vy ndm hoc 2025-2026 doi
véi gido duc thuong xuyén, gido duc chuyén nghiép va hop tac qubc té cta S8
Gido duc va bao tao.

- Cén ctr chire n#ing, nhiém vu ciia Trung tdim GDNN-GDTX 1 sau sdp nhép
va ké hoach hoat dong cia céc td chuyén mon.

I. Muc tiéu chung va muc ti€u cy thé ciia nim hoc 2025-2026

1. BSi canh, gi¢i thi¢u tong quan

Nim hoc 2025-2026 dugc x4c dinh 1a “Ky cuong - Sang tao - Dot pha -
Phét trién” v&i 10 nhiém vu trong tAm', Trung tdm GDNN-GDTX 1 can trién khai
cac gidi phap cu thé dé dam bao chét luong gido duc, ddng thoi thich tng véi
chinh sach théng nhit quan 1y gido duc nghé nghiép ctia B§ Gido duc va Dao tao.

Trung tdim GDNN-GDTX 1 hién c6 83 can b, gido vién, nhan vién (78
vién chirc + 5 hop ddng nhan vién bao vé; chua ké gido vién hop ddng giang day
tiéng Anh, gido vién biét phéi gidng day tiéng Viét va nhan vién ndu 4n). Dudi
day la théng ké chi tiét vé co cdu nhan sy theo cac tiéu chi chinh:

! Cong vin sb 4445/UBND-KGVX ngdy 22/8/2025 ctia UBND tinh Dién Bién vé trién khai thyc hign nhigm vy,
giai phép trong tAm nam hoc 2025-2026 trén dja ban tinh Di¢n Bién.
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- Trinh d§ dao tao chuyén mon: 24 thac sT (8 chuyén nganh Quan ly giao
duc, 16 thac sT chuyén nganh khéac); 50 dai hoc; 6 trung cép (4 vién chuc, 2
HDPLD); 3 chua qua dao tao (HPLD);

- Dang vién: 65/78 vién chtic la dang vién; 1/5 nhan vién HPLD la dang vién;

- Trinh d6 ly ludn chinh trj: 6/78 cao cip; 23/78 trung cép;

- Nam, nit: 27 nam; 56 nii;

- Dén tdc: Kinl’az 65 ngudi; Dan toc thiéu sd: 18 nguoi (Dén tdc Thai, Mong,
Tay, Nung, Hoa, Nhéng);

- D6 tudi nhéan sy: dudi 30 tudi: 2 ngudi (01 hop ddng Tran Van Long + 01
vién chirc Nguyén Thu Hién 12/1995); tir 30-35 tudi: 10 ngudi; tir 36-39 tudi: 19
ngudi; tir 40-45 tudi: 25 ngudi; tir 46-49 tudi: 13 ngudi; trén 50 tudi: 14 ngudi;

- Théng ké theo chuyén nganh ddo tao (mdn hoc):
+ Nhom mon giang day GDTX (62 ngudi):

Am nhac: 1
Dia ly: 5 (1 GV nghé: Nguyén Thi Thuy — mén ...)
Héa hoc: 5
Lich st: 4 (1 Ban GD)
Ngit van: 10 (3 Ban GD; 1 hanh chinh: Ngé Thi Huong)
Sinh hoc: 5 (1 GV nghé: Nguyén Thj TAm — mén ...)
Tiéng Anh: 10 (3 Ban GD)
Tiéng Lao: 1
Tiéng Viét: 1
Tin hge (CNTT): 7 (1 Ban GD)
Toén hoc: 10 (1 Ban GB; 1 hanh chinh: Hoang Thi Ngoc; 1 GV nghé: Lo
Vin Binh - m6n Chén nubi)
v’ Vitly: 3
+ Nhom mén gidng day GDNN (7 ngudi — chua ¢ 2 GV nghé da liét ké
mon Dia ly va mon Sinh hoc ké trén):
v Chén nu6i: 2 (1 Ban GD - Lo Vian Binh, PH Toén vi da tinh ké trén)
v’ Noéng hoc: 1
v Trdng trot: 2
v" Xéy dung: 2 (1 hanh chinh: Pidng Duy Trudng biét phai S& GD&DT)
- Nhom mon chuyén nganh, hanh chinh (10):
v Y té: ]
v Thiét bi: 1
v Thu vién: 1
v’ K& toan - Tai chinh: 6 (khong tinh d/c Nguyén Phi Song da chuyén)
v" Luét: 1

LRALERARL L AL



2. Muc tiéu chung

Xay dyng Trung tdm GDNN-GDTX 1 tré thanh mot don vi gido dyc co uy
tin v& chét luogng, vira mang tinh dai chung vira ¢é tinh hién dai, tién tién, ph hop
xu thé phét trién va hi nhap. Trung tdm [a noi dap Gmg nhu cau hoc tap subt doi
ctia ngudi dan dia phuong, thye hién tét viée x4 hoi hoa gido duc. Ddng thoi, tiép
tuc d6i méi va ning cao chit luong, hiéu quéa ca vé gido duc thuong xuyén lan
gido duc nghé nghiép, dap tmg nhu clu ctia nhidu dbi tuong khéc nhau trén dija
ban tinh. Moi hoat dong gido duc ctia Trung tdm gén véi yéu cdu phat trién kinh
té - x& hoi cua dia phuong, phuc vu chuyén dich co cdu lao dong hop 1y sau khi
don vi dugc sap nhép.

3. Muc tiéu cy thé

- V& tb chire va @i ngii: On dinh co cu td chire bd méy sau khi sép nhap,
phéan cong vi tri viéc 1am pht hop cho 100% cén b9, gido vién, nhin vién. Nang
cao chét luong doi ngli CBGV, dam bao tit ca gido vién dat chudn trinh do dao
tao theo quy dinh, c6 phdm chit dao dtic va ning luc chuyén mon tét, dap ting
yéu cdu dbi méi gido duc. Timg budc chuin hoa, bdi dudng k§ ning quan Iy 16p,
k§ ning st dung cong nghé thong tin cho gido vién, nhén vién. Phén ddu 100%
giao vién thyc hién nghiém tac quy ché chuyén mén, hd so gido 4n xép loai Tét,
dat danh hiéu Gido vién day gioi cip Trung tm tré 1én. 100% nhén vién hoan
thanh t8t nhiém vy, ¢6 hd so cong tac ddy du, khoa hoc theo timg vi tri viée 1am.

- V& tuyén sinh va quy mé hoc vién: Thyc hién tot cong tac tuyén sinh,
duy tri va phét trién quy md ngudi hoc & ca hai linh vge GDTX va GDNN. Nam
hoc 2025-2026

+ Tuyén 24 16p gido duc thuong xuyén cdp. THPT véi khoang 1.005 hoc
vién (16p 10: 8 16p ~ 364 HV; 16p 11: 10 16p ~ 399 HV; 16p 12: 6 16p ~ 266 HV).

+ V& gido duc nghé nghiép, phin ddu dao tao nghé cho khoang 1.890 hoc
vién 1a lao dong néng thon trong ndm (trinh do so cép: 30 16p ~ 1050 HV; dao tao
thuong xuyén: 24 16p ~ 840 HV).

Bén canh do, ddy manh tuyén sinh cac 16p lién két ddo tao v&i céc co sé
gido duc dai hoc (dai hoc tir xa, vira lam vira hoc...) va cdc 16p bbi dudng ngén
han theo nhu cdu xa hji; dic biét chd trong md céac 16p Dai hoc luét, Ngon ngit
Anh, Su pham ciing nhu céc khéa bdi dudng ngoai ngt, tin hoc, tiéng dén toc. ..
nhdm déap tmg nhu cau hoc tap da dang ctia ngudi dan, Tiép tuc phdi hop voi S&
GD&DT tuyén sinh luu hoc sinh Lao theo ké hoach duoc giao, m& cac khoa dao
tao tiéng Viét cho luu hoc sinh Lao khéa méi trong nim hoc.
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- V& chéit lugng gido duc: Nang cao chit lugng gido duc toan di¢n cho hoc
vién. Phin ddu ty 1& xép loai hoc luc Kha, Gioi dat tir 20% trd [én, ty 1€ Kém
(Chua dat) dud¢i 10%; ty 1é hanh kidm Tét, Kha dat 90% trd 1én, hanh kiém Chua
dat khong qud 3%. Ty 18 hoc vién dugc 1én 16p thing cudi nim dat tir 95% trd lén
(sau thi lai dat tir 98% trd [&n). Duy tri s§ s6 hoc vién dat 90% trd 1én trong ndm
hoc. Nang cao két qua gido duc huéng nghiép va day nghé phd thong: dam bio
>95% hoc sinh 16p 12 tham gia hoc nghé phd thong dat ching chi trung hoc nghé.
Ty 1& hoc vién 16p 12 d t5t nghiép THPT dat 95% tro 1én. Sau do tao nghé, toi
thidu 95% hoc vién ndm viing k§ ning nghé co ban va dugc cép ching chi nghé,
c6 kha ning (mg dung vao lao dong san xut.

- V& c¢éc phong trao va hoat dng miii nhon: Tich cyc tham gia va t6
chirc cac phong trao thi dua day tdt, hoc tbt va cac cudc thi cdp nganh. Thanh lap
déi tuyén hoc vién tham gia cdc ky thi hoc sinh gioi vin héa, khoa hoc ky thudt
cép tinh, phén dAu dat it nhét 02 gial c’z"tp tinh trong ndm hoc. 100% hoc vién dugc
tu vn hudng nghiép, gido duc k§ ning séng, duge tao diéu kién tham gia cac hoat
dong ngoai khoa, vin nghé, thé thao, tinh nguyén, tir thién do Trung tim va dia
phuong td chirc. Phin déu xdy dung Trung tdm tr& thinh moi trudng gido duc
“Théan thién, an toan, hoc vién tich cyc”, khéng co hoc vién vi pham phap luft
hodc mic té nan xa hoi. Pdi véi can bd, gido vién, tich cuc hudng tmg céc cudc
vén dong va phong trao thi dua ciia nganh (“MJdi thay c6 gido 1a mot tAm guong
tu hoc va sang tao”, phong trao vin hda, vdn nghgé, thé thao chao muimg céc ngay
1€ 16m...).

- V& co s& vat chit: Quan Iy, str dung hidu qua va khong nging cai thién
co s& vat chit, trang thiét bi phuc vu giang day - hoc tap. Pap tng 100% nhu clu
phong hoc, dién nudc, vé sinh, dung cy, thiét bi phuc vu cho céc hoat dong gido
duc, ddo tao, bdi dudng ciia Trung tim trong ndm hoc. Thudng xuyén kiém tra,
stra chita kip thoi céc trang thiét bi, phong hoc bi hong; timg bude dau tu ning
cép phong hoc, phong thi nghiém, xudng thuc hanh va img dung cong nghé thong
tin trong quén ly, giang day. Tén tao canh quan mdi truong “Xanh - Sach - Pep”,
ddm bao an toan, an ninh trit ty trong Trung tdm.

- V& cbng tac quan ly va hgp tic: DSi méi phuong thirc quan 1y theo
huéng khoa hoc, hidu qua, ting cudng ky cuong né nép. Pdy manh ng dung céng
nghé thong tin trong quan ly, diéu hanh. M& rong va duy tri quan hé hop tac véi
c4c co 86 gido duc nghé nghiép, doanh nghiép va ddi tic quic té (diic biét la cac
tinh Béc Lao) dé nang cao hidu qua dao tao, bdi dudng. Trién khai thuc hién day
du céc ché dg, chinh sach cho cén b, gido vién, hoc vién ding quy dinh, ddm béo
cong khai, minh bach.
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- V& chi tiéu thi dua khen thwéng: Phin déu 100% can bo, gido vién, nhan
vién dat danh hi¢u Lao dong tién tién. Trong do, trén 25% ca nhan dat chién s thi
dua cdp co sd. Tap thé Trung tdm va cic td phan ddu dat danh hiéu Tép thé Lao
dong tién tién, Chi by, Cong doan, Poan thanh nién phin ddu Hoan thanh t6t
nhiém vu tro 1én.

- V& chi tiéu cong tac doan: Muc tiéu trong tdm ctia ké hoach Poan 1a day
manh gido duc chinh trj tu twong, t3 chiic phong trio tinh nguyén va xay dung td
chirc Poan viing manh.Bang chi tiéu cu thé néu cac muc tiéu nhu 100 % cén bod
doan, doan vién dugc hoc tap nghj quyét, mdi chi doan c6 cong trinh chdo mimg
ngay 1€ 16n, huy dong 266 lugt doan vién tinh nguyén, 85 % thanh nién tiép cdn
chuyén dbi s6, van dong > 3 tridu ddng hoc bdng, 100 lwot thanh nién duoc tu vin
hudng nghiép va viée [am, 100 thanh nién dugc gidi thiéu vi¢c lam, 100% Cén b
Chi doan duoc tap huén nghi¢p vu cong tac Poan truong hoc cho can bd Poan
cap dudi, 40% doan vién xép loai hoan thanh xuat séic nhiém vu, ty 1€ doan vién
trén téng s6 thanh nién khu vyc trudng hoc dat 60%, gidi thiéu it nhit 01 doan
vién wu ti cho Pang; ph?m du 10% dang vién mai duge két nap tir doan vién uwu
tu trong Trung tam.

I1. N§i dung hoat ddng chi tiét ciia cic t6 chuyén mon nim hoc 2025-2026

Cén ctr vao cdc muyc tiéu trén, Trung tdm trién khai cdc noi dung hoat dong
chinh trong ndm hoc 2025-2026 nhu sau:

1. Cong tac gido duc nghé nghiép (T6 Gido duc nghé nghiép - GDNN)

Tap trung nang cao chit lugng va maé réng quy md dao tao nghé cho ngudi
hoc. TS GDNN xdy dung ké hoach tuyén sinh dao tao nghé chi tiét theo ting dot
trong ndm, trinh Ban Giam dbe phé duyét va td chue thye hién. Céc nganh nghé
dao tao duge mé theo nhu cdu thue tidn cia dia phuong, chi yéu vé k§ thuét ndng
nghiép (trdng trot, chiin nudi, bao quéan ché bién nong san, thd y...) va mot sb
nghé phi néng nghiép phil hop (xdy dyng, sira chita xe méy, dién nuéce dan dyung,
néu an...). Tang cuong dua 16p hoc nghé dén tan co sé (cac x4, thon ban) néu du
didu kién dé tao thuén loi cho ngudi hoc. Phéi hop chit ché véi cac ban nganh,
doan thé dia phuong trong tuyén truyén vé chu trrong ddo tao nghé cho lao dong
néng thon, tu van nghé nghiép, tuyén sinh va theo ddi qua trinh hoc. Trong qua
trinh dao tao, TH GDNN thudng xuyén kiém tra viée thue hién chuong trinh, gido
trinh day nghé; kip thoi diéu chinh, bd sung ndi dung dao tao cho phil hop véi
thue tién. Chu trong ting cudng thoi lugng thye hanh k§ ning nghé, gin bai hoc
ly thuyét v6i thyc t& san xuét; xay dung mo hinh hoc cu thé cho tirng nghé dé hoc
vién “hoc di d6i véi hanh”. Két thic mdi khoa hoce, td chic kidm tra danh gia
nghiém tic va phdi hop hoan thién thu tuc cdp chimg chi nghé cho hoc vién du
diéu kién. Sau ddo tao, thyc hién khao sét, téng hop, danh gia hi¢u qua dao tao
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(viéc lam, thu nhép cta hoc vién) nham rat kinh nghiém va béo cdo cép trén.

2. Cong tic gido dyc thwong xuyén (T6 Gido duc thudng xuyén -
GDTX)

Nang cao chat lugng day va hoc chuong trinh gido duc thudng xuyén cip
THPT. T8 GDTX t chirc giang day diy du cidc mon hoc vdn hoa theo Chuong
trinh GDTX cép THPT, dam bao thuc hién ding ké hoach gido duc nim hoc cta
Bo GD&DT. Chu dong xay dung thoi khoa biéu hop 1y, phan cong gido vién giang
day cac mdn phu hgp véi chuyén mon. T rién khai hiéu qua viéc day vin hoa song
song v&i day nghé dbi véi hoc vién, phdi hop voi Td GDNN dé hoc vién vira hoc
viin héa phd thong vira tham gia hoc nghé nham thuc hién tot ké hoach phén ludng
hoc sinh cta dia phuong. Trong gidng day, tiép tuc ddi mai phuong phép day hoc
va kiém tra danh gia theo dinh hudng phét trién phém chit, nang lyc ngudi hoc;
cht trong bdi dudng phuwong phap tu hoc, rén luyén k§ ning vén dung kién thirc
vao thuc tién cho hoc vién. Thuong xuyén td chirc cac hoat dong hoc tip trai
nghiém, ngoai khoa, cdu lac bd hoc thuat dé nang cao himng tha va k§ ning cho
hoc vién. Td GDTX thyc hién céc bién phép phu dao hoc vién yéu kém, bdi dudng
hoc vién gidi; xdy dung doi tuyén hoc sinh gioi, khoa hoc k§ thuat tham gia thi
cp tinh va huéng din hoc vién 16p 12 6n tép chudn bj cho ky thi t6t nghiép THPT.
Cudi mdi hoc ky, phdi hop & chirc thi, kiém tra dinh ky, danh gia xép loai hoc
vién nghiém tic, khach quan. I—)f‘mg thoi, quan tdm gido duc dao dic, 16 séng, k¥
nang sdng cho 100% hoc vién thong qua tich hgp ndi dung vao cdc mdn hoc va
hoat dong trai nghiém.

3. Cong tac dao tao, bdi dudng va hgp tac quoe té (T Pao tao, Boi
dudng & HTQT)

Déy manh céc hoat dong lién két dao tao va bdi dudng dap iing nhu ciu hoc
tap thuong xuyén cia xa hoi. Td DT-BD&HTQT phdi hop véi céc trudmg dai hoc,
cao déng ¢ chiic niing dao tao tir xa, vira hoc vira lam. .. dé mo cac 16p lién két
dat tai Trung tdm. Trong ndm hoc, tap trung tuyén sinh mé 16p cho cac nganh
Luét, Ngbn ngit Anh, Su pham (mé‘im non, tiéu hoc.. .) theo chuong trinh lién két
v6i Trudng Dai hoc Md Ha Noi va cic co s gido duc ¢b uy tin. Ddng thi td chirc
céc 16p bdi dudng ngén han nang cao trinh d§ chuyén mén, nghiép vu cho can bd,
cdng chire, vién chirc va ngudi lao dong (nhu céc 16p tin hoc ing dung, ngoai ngit
giao tiép, bdi dudng chirc danh nghd nghiép gido vién, cac 16p hoc tiéng dan toc
thiu sd...). T4 trién khai khao sat nhu cau dao tao, bdi dudng trén dia ban dé dé
xudt mé 16p méi khi da didu kién vé sb lugng hoc vién. Trong cdng tic quan 1y
dao tao lién két, phbi hop chiit ché véi cac don vi cha tri ddo tao (vi du: Trudng
Dai hoc M& Ha Noi...) dé xdy dung ké hoach hoc tap, ké hoach thi cho céc 16p,




7

theo di tién do giang day, quéan ly hoc vién va td chtrc xét tht nghiép, cép bing
cho hoc vién dung quy dinh. Bén canh d6, T6 DT-BD&HTQT dic biét chi trong
chuong trinh hop tac dao tao véi cac tinh Bic Lao; t& chic day tiéng Viét cho luu
hoc sinh Lao khéa méi va hd tro luu hoc sinh Lao trong hoc tap van hoa THPT
tai Trung tam. Phéi hop véi TS Hanh chinh-Téng hop d& quan ly tét luu hoc sinh
Lao vé& #n &, sinh hoat dung quy dinh, ddm béo an ninh va doi séng cho céc em
trong sudt qué trinh hoc tap. Ngoai ra, Td DT-BD&HTQT con tham muu mé rong
hop tac quéc té: trién khai thuc hién hiéu qua D& an hop tac gitta tinh Dién Bién
va 3 tinh Béc Lao giai doan 2021-2025 (dinh huéng 2030), tao didu kién cho can
b0, hoc vién tham gia cdc chwong trinh giao luu, trao ddi hoc thuat khi co co hoi.

4, Cong tac hanh chinh - téng hop (T4 Hanh chinh - Téng hop)

Dam bao céc diéu kién hau cin, hanh chinh phuc vu kip thoi cho hoat dong
chung ctia Trung tdm. Té Hanh chinh-Téng hop tham muu cho Ban Gidm déc
trong cong tac td chirc nhén sy: dinh ky ra soét, kién toan co céu té chirc, Sép xép
tinh gon by may, thuc hién dﬁy du cac ché do chinh sach dbi véi cén bo, gido vién,
nhan vién (bd nhiém, nang lwong, phu cép thdm nién, ché do nghi phép, thai
san...). T4 chirc soan thao céc vin ban bdo céo, ké hoach ciia Trung tdm dung yéu
cdu va thoi han. Thyc hién nghiém tic cong téc van thu luu tri: quan ly, lwu triy
hd so, cong vin di - dén, quan 1y va sir dung con déu ding quy dinh, trd viin bing
chiing chi cho hoc vién ddy du, kip thoi. Phu tréch cong téc tai chinh - ké toan:
xdy dung du todn, quan Iy thu chi ngan séach tiét kiém, hiéu qua, dting Luét Ngan
sdch va cdc quy dinh hién hanh; thyc hign day du ché do béo céo quyét todn thang,
quy, nim theo quy dinh; tham muu mua sdm, ddu thau hang héa, dich vy, diu tu
xdy dung co béan theo ding quy trinh va tham quyén. Thyc hién tét cong tac quan
tri co s& vat chét: 1ap ké hoach sir dung, bdo tri tai sdn cong; thudng xuyén kiém
tra, stra chita kip thoi nhiing héng héc nhé v& dién, nude, ban ghé... trong céc
phong hoc, phong lam viée; quan 1y chit ché viée cdp phét va sir dung vat tu, thiét
bi day hoc. Tham muu cdc phuong 4n ting cudng co sé vét chit, huy dong céc
nguén lue xa hoi hoa dé bd sung trang thiét bi day hoc hién dai. Duy tri moi truong
canh quan xanh - sach - dep: phén cdng cham séc, tréng cdy xanh, vuon hoa, vé
sinh khudn vién Trung tim thudong xuyén. Pam bao t6t cong tac béo vé, an ninh
trat ty: tryc bdo vé 24/24h, bao vé an toan tai san va phuong tién cia CBGV-HV,
phong chéng chay nd, phdi hop xi 1y kip thoi céc tinh hudng mat an ninh trat ty.
Thuec hién tét cong tac phuc vu 16p hoc, hdi nghi, céc chuong trinh tap huén tb
chirc tai Trung tdm (nudc udng, vé sinh, phong hop...). Bén canh d6, Td Hanh
chinh - Téng hop tich cyc tham gia céc hoat dong doan thé, phong trdo do Trung
tdm va clp trén phat dong; lam tdt cong tac thi dua khen thudng, cong tac nhén
dao, tir thién trong don vi.
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I11. Chi tiéu cy thé nim hoc 2025-2026

Tom it cdc chi tiéu chinh vé moi mdit hoat dong ciia Trung tdm trong ndm hoc:

sy Chi tiéu cy th nim hoc 2025-2026
- GDTX THPT: 08 16p 10 (~360 HV mai); duy tri tong s6 ~1.005
HV/24 16p (16p 10: 8 16p; 11: 10 1op; 12: 6 16p).
Giang day GDTX cho 24 16p; bao dam di chuong trinh cac mon.
- GDNN: T4 chitc >54 16p nghé cho ngudi lao d0Ong tai cac
xa/phudng; 54 16p voi ~1.890 HV dao tao nghé lao déng ndng thon
- (30 16p nghé trinh do so cép =1.050; 24 16p nghé thuong xuyén <3.
Quy {116 thang ~840).
sifqtl?ednao - Duy tri 8 16p dai hoc lién két; Lién két dao tao: ~ 600 HV/nim;
t:;o m& 1-2 16p dai hoc mai néu du diéu kién (200 ~250 HV).
' - Mé& khéa bdi dudng ngin han theo nhu ciu x4 hoi.
Bdi dudng ngén han: >1 000 HV (ngoai ngft m& tai Trung tam, tin
hoc, tlcng dan tdc...); Tleng Anh lién két md tai cac truong 125
16p =3.650 hoc sinh.
- Luu hoc sinh Lao dién dao tao theo ngén sach cta tinh : ~ 50
LHS; dién lién két: ~ 27 LHS
- GDTX: >20% Kha, Gidi; <10%; Pat, Chua dat; 290% hanh kiém
Kha/Tot.
.| - Lén 1p thing >95%; sau rén luyén/thi lai >98%; t6t nghiép
Chat | PT >95%,
lugng ' b . N . o o p
gido duc |- GDNN: 2'95 A: hoc vién nghé dat yéu cau, >80% ap dung dugc
vao san xuat/viéc lam.
- Lién ké/bdi dutng: >97% hoan thanh va dugc cip vin bing/
ching chi/chirng nhan.
- 100% GV thyc hién dung ké hoach, di hd so; >60% GV dat tiét
Hoat kha, gioi trd Ién.
dong |- M3i GV dy gio thao giang, chuyén dé... t6i thiéu 02 tiét/nam;
chuyén | sinh hoat chuyén mén/ chuyén dé dinh ky.
MON 1 . Phdi hop véi Podn Thanh nién Trung tdm b chirc =06 hoat dong
ngoal khoa; co d(;n tuyén HSG/KHK ) dat >02 giai cp tinh,
Hop tac | - Luu hoc smh Lao: 100% du diéu klen hoc tai cdc truong chuyén

quoc té

nghiép cua tmh trudng Chinh tri va Dai hoc Ty Béc.




E‘Ill'::] Chi tiéu cu thé nim hoc 2025-2026
' - T6 chiic giao luu vin hoa, chdm lo doi song luu HS Lao; phoi hop
thyc hién D€ dn hgp tac véi cdc tinh Bac Lao.
- M rong tim kiém co hoi hop tac qubc t& phu hop.
- Bam béao 100% phong hoc, phong thye hanh, dién nude, vé sinh,
ky tac xa.
Cosd |- Sira chita, nang cip hang muc c¢in thiét (khu ndi tri Lao, 2 phong

vat chét

may...).

- Mua sim b(f) sung thiét bi day hoc vu tién CNTT, thi nghiém; gidi
ngan dung ticn do.

Nhén lyc
(doi ngii)

- On dinh t6 chuec sau s&p nhdp; phan cong vi tri viéc lam 100%
CBGVNYV,

- 100% GV dat chudn trinh do; khuyén khich hoc sau PH (thém 1-
2 thac si/nam).

- Bdi dudng chinh tri, dao dirc nha gi4do; 100% GV str dung thanh
thao CNTT.

Phong
trdo, thi

- 100% CBGVNYV déng ky thi dua; cudi ndm 100% dat Lao dong
tién tién; >25% CSTD co s0.

- Tham gia Hoi thao nganh, hdi thi céc cép; tb chirc phong trao vin

dua :
ngh¢ - thé thao thuong xuyén.
- Tét ci cén bd doan va doan vién duge hoc tip, quan triét nghi
quyét, chi truong ctia Dang va Poan; 80 % thanh nién dugc tuyén
truy&n chinh sach, phap luét.
- M&i Chi doan thyc hién it nhdt mot cong trinh, phin viée chao
X mirng ky ni¢m 96 nam thanh 1ap Dang va 76 nam truyén théng hoc
Doan ; : -
Thanh sinh - sinh vién,
nién |- C6 266 lugt doan vién, thanh nién tham gia tinh nguyén; 05 céy

xanh dugc doan vién, thanh nién tham gia tréng méi; 85% thanh
nién tiép can chuyén déi s6; 100% tham gia chim soc sirc khoé
tinh than; > 3 triéu déng hoc béng; 100 luot tw vén hudng nghiép,
100 gidi thi¢u viée lam; 100% cén bd Chi doan dugc tép huan;
40% doan vién hoan thanh xudt sic.
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IV. Bang tién @9 thyc hign cdc nhiém vy chinh theo thang

Thoi
gian

N¢i dung cdng vi¢c chinh

8/2025

- Hoan thién viéc xay dung ké hoach nim hoc 2025-2026 cua
Trung tdm va céc td chuyén mon.
- Chuén bj céc diéu kién cho nim hoc méi: tu sira co s¢ vét chat

trudng 16p, mua sém bd sung sach gido khoa, tai lidu giang day, van
phong phim diu nam hoc.

- Phéi hop véi cag: don vi lién quan trén dia ban tb chire tuyén sinh
vao 16p 10 GDTX, 6n dinh danh sach hoc vién cac 16p 10.

- Triéu tap cdn bd, gido vién, nhén vién toan Trung tAm tyu truong; |

trién khai nhiém vu ndm hoc méi.

9/2025

- Ngay 03/9: Tyu trudng - hoc vién tdp trung, bat ddu chuong trinh
ndm hoc. Ngay 05/9: tb chire L& Khai glang nim hoc 2025-2026 trang
trong, phat dong phong trao thi dua d4u nam hoc.

- Céc td chire thyc hién phén cong nhiém vy ndm hoc cho ting can
b¢, gido vién, nhn vién; sdp x&p thoi khoa biéu hoc ky I cho céc 16p
viin hoa va lich giang day nghé pht hop.

- T6 GDTX bt du giang day chuong trinh HK I (18 tudn, du kién
két thuc trude 18/01/2026). TS GDNN trién khai ké hoach md céc 16p
day nghé dot 1 tai céc x&, phudng (néu di hoc vién).

-T6DPT -BD&HTQT xdy dung ké hoach tuyén sinh chi tiét cho céc
16p lidn két dao tao, bdi dudng trong ndm; chu dong lién hé vdi cac
don vi lién két (DH M& Ha Nai...) dé nidm ké hoach dao tao, 1ap thoi
khoa biéu hoc ky cho céc 16p dai hoc Luat K22, K21...; phdi hop tb
chure thi, xét t6t nghiép cho céc 16p lién két hoan thanh khéa hoc (neu
c6). Tién hanh thu hoc phi truc tuyén ddi v6i hoc vién cdc 16p lién két
dao tao tir xa. Phéi hop véi S& GD&DT t6 chic thi danh gid ning luc
tiéng Viét cho 22 luu hoc sinh Lao tai Truong CD Son La (theo ké
hoach); ddng thoi chuén bi tiép nhén, khai giang luu hoc sinh Lao
khoa mai.

- T HC-TH chudn bi co s& vat chit phuc vy L& khai giang; cét tia
cdy canh, v¢ sinh khudn v1en dén ndm hoc méi. Bam bao an ninh trét
tu, phong chong chay nd trong 18 va dAu nim hoc. Hoan tit céc dy
toan tai chinh ddu nam, mua sdm trang thiét bi nhé 1¢ con thiéu. BS
trf noi @n @, sinh hogt cho luu hoc sinh Lao khéa mdi (sira chtra nho
khu ky tac xa néu cin).




Thoi
gian

Noi dung cong viéc chinh

- Cudi thang: Hop dénh gi4 cong tac thang 9 va trién khai ké hoach
thang 10.

10/2025

- Tiép tuc thuc hién nhiém vu giang day theo ké hoach. T GDTX
va GDNN theo ddi sat k& hoach day hoc, thi ctr cua céc 16p viin hoa
va 16p nghé dé didu chinh kip thoi néu cén,

B 1 DT-BD&HTQT ddy manh tuyén sinh tai co 8Ot cur gido vién,
nhan vién v€ cac X3, co quan, ban nganh tu vén tuyén sinh cac 16p
lién két va bdi dudng; trinh Ban Gidm dbc mé lop m&i khi da s6 lwong
hoc vién dang ky. Tham dy Hoi nghj thuong nién coa Truong DH Mo
Ha Néi danh cho cic don vi lién két dao tao (dy kién td chue diu
thang 10).

- Théng 10 ciing dién ra nhidu hoat déng phong trao: Té chirc thim
hoi, ting qua céc gia dinh ngudi cao tudi nhan ngay 01/10 (Ngay
Qubc té Ngudi cao tu01) Huong ung Ngay K§ ning lao dong Viét
Nam 4/10 va Ngay Chuyen ddi s quoc gia 10/10 - phat ding tdi toan
thé CB, GV, HV tinh thin hoc tép, ing dyng cong ngh¢ so trong gidng
day va quéan 1y. Phdi hop Cong doan té chirc mit-tinh chao ming

| Ngay Phy nit Viét Nam 20/10; phat dong thi dua “Day tdt, hoc tt”

14p thanh tich chao ming ngay 20/11.

- Cong tac co s& vat chat: T HC-TH xdy dyng canh quan mdi
trrong Trung tdm xanh-sach-dep (tréng bd sung hoa, cély canh). Kiém
tra diéu kién cac phong hoc, thiét bi; sira chita, thay thé kip thoi nhing
héng hoc dé dam bao viéc day va hoc khdng bi gian doan.

- Cudi thdng: Hop dénh gia cong tac thang 10 va trién khai ké
hoach thang 11.

11/2025

- Cao dlem thi dua Idp thanh tich chao mung Ngay Nha gido Viét
Nam 20/11: t6 chirc phong trao vin nghé, hoi giang, thao giang trong
gido vién; téng két va khen thudng vao dip 20/11. Cur doi tuyén gido
vién, hoc vién tham gia Hoi thao truyén thong nganh GD&DT nim
2025 cép tinh.

- Cong tac chuyén mon: Tiép tuc day hoc theo thoi khoéa bléu T
GDTX bit dau bdi dudng doi tuyén hoc sinh gi6i chudn bj thi cap tinh
(du kién thi thédng 12). T GDNN hoan thanh céc l6p day nghé dot 1,
t6 chirc kiém tra cudi khoa, cép ching chi nghé cho hoc vién va chuan
bi m& 16p nghé dot 2 (néu ¢6 chi tidu).

- T6 PT- BD&HTQT tap trung tuyén sinh cac Iép ngén han theo
chi tiéu duoc giao; phdi hop véi cac don vi lién két quén ly tot tién
d6 hoc tip céc 16p di ma. Ddng thoi cir cén bd tham gia giang day




Thaoi
gian

No§i dung cdng viéc chinh

viin héa theo sy phén cong (mot s6 gido vién clia to tham gia day mon
hoc vén hoa GDTX).

- Td HC-TH dam bao thyc hién tot cong tic phyc vy, vé sinh, nude
ubng cho céc hoat dong cua Trung tam. Tang ccudng an ninh trat tu,

phong chdng chay no dip 20/11 va dot cao diém cudi nam. Tiép tuc
cai tao canh quan, ciit tia cdy xanh trong khuon vién.

- Cudi théng: Hop dénh gia cong tdc thang 11 va trién khai ké
hoach théng 12.

12/2025

chuorng trmh glang ddy hoc ky I; t& chirc klem tra hoc ky nghlem tac;
danh gid, xép loai hoc vién va xét lén 16p hoc ky 1. TS GDTX, T
GDNN nop bao cdo so két hoc ky I vé Ban Giam dbe.

- T chure kidm ké tai san cudi nam, danh gid vi¢c quan ly tai san,
co s& vét chit cia T rung tém. Lap ké hoach b6 sung, stra chita tai san
cho hoc ky 1I va nam tiép theo.

- Tdng két cong tac thi dua hoc ky 1: céc td chure, doan thé guri bao
cao thanh tich; Hoi dong Thi dua khen thuéng Trung tdm hop xét
danh hi¢u thi dua so két hoc ky 1, dé xudt khen thudng tap thé, ca
nhdn xuét séc.

- Hoat dong phong trao: Tham gia ddy du cac hoat dong ky niém
Ngay Thanh 1dp Quén doi Nhén dén Vigt Nam 22/12 do dia phuo‘ng
td chire. Phéi hgp v&i phong chuyén mon chuén bi chuong trinh giao
luu viin nghé - thé thao chao mimg Quéc khanh CHDCND Lao 2/12
cho luu hoc sinh Lao dang hoc tai Tr ung tam. TH chirc tham hoi, ting
qua xa dic biét kho khan nhéan dip cudi ndm (theo ké hoach cua tinh).

- Cudi thang 12: Hop so két hoc ky 1 nam hoc 2025-2026, dénh gia
két qua dat duoc va trién khai ké hoach hoc ky 1. Ddng thoi hop danh
gia cong tac thang 12, dé ra nhiém vu cong tac thang 1/2026.

1/2026

- Két thac hoc ky I, hoc vién nghi Tét Duong lich va bat du hoc
ky II tir gitra thang 1. T GDTX trién khai ké hoach giang day hoc ky
1T (17 tuan du kién két thac trude 31/5/2026). Diéu chinh thei khoa
biu néu can sau so két hoc ky 1.

- Ban Gidm déc va Tf) HC-TH xay dung céc ké hoach cOng tac diu
niim 2026 (k& hoach tuyén sinh 16p 10 niim 2026, ké hoach bdi duang
gido vién he 2026...). Thuc hién bo cdo théng ké gido duc cudi hoc
ky I giri S6 GD&DT.
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Thoi
gian

Noi dung cong viéce chinh

- Dam bdo tot cac mit phyuc vy, an ninh, vé sinh trong thoi gian cao
diém trude Tét Nguyén dan. Kiém tra, tu sira 1an cubi co s¢ vat chit
trude khi nghi Tét (hé thng dién, nude, thiét bi phong chay...).

- T4 chirc cho can b, gido vién, nhéan vién va luu hoc sinh Lao vui
Tét Nguyén dén Binh Thin 2026: tham héi, chic Tét céc gia dinh
chinh sach, phu huynh hoc vién c6 hoan canh khé khan; phén cong
lich truc Tét tai don vi; tao diéu kién cho CBGV & xa vé qué dén Tét.

- Cudi thang: Hop danh gia ké hoach thang 1 va trién khai ké hoach
thang 2/2026.

2/2026

- Toan Trung tdm ddy manh phong trio thi dua 18p thanh tich chao
mung ky niém Ngay thanh 1ap Dang CSVN 3/2. T chirc hop mit dau
xudn va phat dong thi dua giai doan hoc ky II.

- Tiép tuc thue hién nhiém vu giang day va tuyén sinh: T6 GDTX,
GDNN giang day theo ké hoach sau nghi Tét, dam béo én dinh nén
nep hoc tip cia hoc vién. TS DT- -BD&HTQT trién khai khao sat nhu
céu dao tao nam 2026, phan tich sd lidu tuyen sinh de tham muu ké
hoach mé céc 16p mai cho ndm 2026. Pdng thoi tiép tuc tuyén sinh
céc 16p lién két, bdi dudng (dot sau Tét) theo chi tidu.

- Cong téc hanh chinh: Té HC-TH tong hop bio cdo quyét toan
ngén sach nam 2025, giri co quan chirc ndng theo han. Ra sodt tinh
hinh st dung kinh phl dé xuat diéu chinh (néu c6) cho hoc ky II.
Kiém tra cong tac phong chay chita chay va ctru hd clru nan sau ky
nghi Tét,

- Cubi théang: Hop déanh gié ké hoach thang 2 va trién khai ké hoach
thang 3/2026.

3/2026

- T6 chirc cac hoat dong ky ni¢m Ngay Qudc té Phu nit 8/3 va Ngay
Thanh 13p Doan TNCS H6 Chi Minh 26/3: phét dong dot thi dua day
tét, hoc tét trong hoc vién nit; phdi hop Poan Thanh nién td chirc mit-
tinh, vin nghé, thé thao chao mimg 26/3. Tham gia céc hoat dong
trong khudn khd L& hoi Hoa Ban 2026 va ky ni¢m 72 ndm Chién
thing Pién Bién Phu (7/5/1954 - 7/5/2026) do cdp trén phat dong
(thuwong khéi dong tir thang 3).

- Cong tac chuyén mon: To GDTX tang cuong phu dao hoc vién
lop 12 chuén bi cho ky thi tét nghiép THPT (dy klen thang 6/2026).

T6 GDNN 1<1em tra gitta khoa céc 16p nghé dang dao tao; phdi hop
v6i cac xi tuyén sinh 16p nghé méi (néu c6 chi tiéu dot 3).
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Thoi
gian

N¢i dung cdng viéc chinh

- T6 HC- TH tién hanh kiém tra hd so quan ly quy 1/2026 (hd so
chuyén mon, sb sach, tai san...) dé kip thoi chén chinh thiéu sét. Tlep
tuc duy tri tot cng tac phyc vu, bao v¢, v¢ sinh thuong xuyén. T6
DT-BD&HTQT clng T HC-TH td chirc cho luu hoc sinh Lao dén
Tét Bunpimay (Tét cd truyén Lao, thang 4 duong lich) tai Trung tAm,
dam bao chu dao, an toan.

- Cudi thang: Hop danh gi4 ké hoach thang 3 va trién khai ké hoach
thang 4/2026.

4/2026

- Tuyén truyén, t6 chirc hoat déng chao mung Ngay Gidi phong
Mién Nam 30/4 va Quoc té Lao dong 1/5. Long ghép gido duc truyén
théng lich st cho hoc vién thong qua cdc budi sinh hoat dudi co va
hoat dong Doan.

- Cong tac dao tao: Céc tb chuyén mon ra soat ké hoach day hoc,
hoan thanh chuong trinh diing tién dd; chudn bi cho ky kiém tra cubi
nam. T6 GDNN hoan tat céc 16p day nghé dot cu01 trong ndm hoc
(néu ¢6), 1am thu tuc cép chimg chi cho hoc vién t6t nghiép nghé. TH
DT-BD&HTQT xdy dung ké hoach hoc hé 2026 cho céc 16p dai hoc
lién két (dac biét 1a cac 16p Pai hoc Su pham he) dé thong béo sém
cho hoc vién.

- T8 HC-TH tham muu ké hoach cong thc h¢ 2026 cua Trung tam
(dy kién tb chic bdi dudng gido vién, tuyen sinh 16p 10, stra chita
trudng 16p trong he). Phéi hop vai céc td chuyén mén ra soat nhu cau
mua sdm trang thiét bi cho nim hoc mi, tién hanh cac thi tuc dé xuét
mua sim, déu thdu theo quy dinh. Kiém tra h¢ thdng dién, quat, may
chiéu... tai cac phong hoc, bao dudng thiét bi trong thoi gian nghi he.

- Cubi thang: Hop danh gié k& hoach thang 4 va trién khai ké hoach
thang 5/2026.

5/2026

- Cao diém hoan thanh nim hoc va hudng t6i cac ngy 1€ 16n trong
thang 5. T6 chirc dot thi dua lap thanh tich chao mung 136 ndm Ngay
sinh Chu tich Hb Chi Minh (19/5/1890 - 19/5/2026) va ky niém 72
nim Chién thdng Dién Bién Phu (7/5/1954 - 7/5/2026): phat dong
phong trao hoc tap, lao dong, vé sinh trudng 16p trong hoc vién; dang
huong tai di tich lich st (néu c6 diéu kién).

- Hoan thanh chuong trinh g1ao duc va bé giang nam hoc: TH
GDTX két thic giang day vao cudi thang 5, td chirc thi hoc ky II va
xét 18n 16p cho hoc vién. TS chic L& Tong ket ndm hoc 2025-2026
trang trong, khen thudng hoc vién gioi, tién tién va tap thé 16p xuét
séc.
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Thoi

. Noi dung cong viéc chinh
gian

- Cong thc tuyén sinh: Thanh 1ap Ban tuyén sinh 16p 10 nim hoc
2026-2027; cong b ké hoach tuyén sinh 16p 10 GDTX (du kién bit
dau nhén hd so tir 10/5/2026). Chuén bj tai lidu, hd so tuyén truyén
dé tuyén sinh dat chi tiéu dé ra.

- T6 DT-BD&HTQT phéi hop véi To HC-TH chuén bj co s& vat
chét cho céc 16p hoc he 2026 (16p Pai hoc Su pham, khoa hoc tleng
Anh trong he, 16p bdi dudng tiéng dan toc... du kién mé trong dip
he). Kiém tra cong tac phong chdy chita chdy quy 11/2026, dam bao
an toan trude ky nghi he.

- T6 chirc hop Héi ddng su pham danh gia, xép loai vién chirc, téng
két cong tac thi dua khen thudng nam hoc 2025-2026; dé xuit danh
sach khen thuéng cudi nam va giri bdo cdo tong két ndm hoc vé S&
GD&DT.

- Cubi thang 5: Hop dénh gia k& hoach thang 5, téng két nam hoc
2025-2026 va xay dung ké hoach hoat dong he 2026.

- Trung tdm budc vao giai doan hoat dong hé. Dau thang 6, phdi
hop S& GD&DT td chire ky thi tét nghiép THPT nam 2026 (dy kién
cac ngdy 11-12/6/2026): huy dong can b, gido vién tham gia coi thi,
cham thi theo didu dong; tao didu kién co sé vat chat phuc vy diém
thi (néu Trung tdm dugc chon lam diém thi).

- Song song, trién khai ké hoach hé 2026: tuyén sinh 16p 10 GDTX
(phat hanh hé so, nhan dang ky dy tuyén); mé cac 16p bdi dudng he

6- cho gido vién Trung tdm; to chiic cho hoc vién, gido vién tham gia
7/2026 | cac hoat dong sinh hoat he tai dia phuong, T6 HC-TH tranh thu thoi
gian hoc vién nghi dé stra chita, nang cdp co s vat chét: son sira
phong hoc, kiém tra hé thdng dién nudc, bd sung trang thiét bj moi
chuén bj cho nim hoc 2026-2027.

- Cubi thang 7/2026: Ban Giam ddc va céc td tién hanh xay dyng
dy thao phuong huéng, nhiém vy ndm hoc 2026-2027, béo cédo S&
GD&DT va chudn bi cho Hoi nghi trién khai nhiém vu nam hoc mdi
(thang 8/2026).

Luu y: Tién d trén c6 thé diéu chinh linh hoat tity theo hudng ddn cia cdp
trén va tinh hinh thuce té trong ndm hoc.

V. Phén c¢ong nhiém vu chinh cho ciac by phén

Pé thuc hién hidu quéa ké hoach ndm hoc, nhiém vy cy thé dugc phéan cong
cho céc by phan nhu sau:
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1. Ban Giam d6c Trung tim

Chiu trach nhiém chi dao chung toan bd cac hoat dong cua ndm hoc. Truc
tiép phdi hop véi cac phong ban chirc ning ciia S¢ GD&DT, UBND céc huyén,
x4 va cac don vi lién quan dé tranh tht sy chi dao, hd trg trong cong tac gido duc
tai dia phuong. Ban Gidm dbc cu thé hoa ké hoach nim hoc thanh cac chuong
trinh, hoat dong va chi tiéu phit hop; t6 chire trién khai thuc hién k& hoach dén
ting t6, ting c4 nhan. Phan cong cic Pho Gidm dbc phu trach cic mang cong tac
(GDTX, GDNN, BT-BD&HTQT, HC-TH) va bé tri vién chic, gido vién phu
trach xubng co s¢ tuyén truyén, tu vén tuyén sinh theo dja ban dugc phén cong.
Thudng xuyén kiém tra, gidm sat tién do thuc hién nhiém vu cla cc td; dinh ky
hang thang hop giao ban véi cac t& dé danh gia két qua va chi dao giai quyét kip
thoi nhitng kho khan, vudng mic. Ky duyét cac bdo cao, ké hoach, vin ban dbi
ngoai; dam bdo moi hoat dong ctia Trung tdm tudn thu ding cac quy dinh hi¢n
hanh.

2. TH Gido duc nghé nghiép

Tham muu cho Ban Giam déc vé cong tac tuyén sinh va dao tao nghé cho
ngudi hoc. Cha tri xdy dung ké hoach tuyén sinh nghé hing ndm va timg dot trong
niim; dé xudt m cac 16p nghé méi sat véi nhu cdu thuc té. Phéi hop véi céc phong
chuyén mon ctia S& GD&DPT va chinh quyén dia phuong trong viée khao sat nhu
cAu hoc nghé, t§ chuc tuyén truyén van déng ngudi hoc tham gia céc 16p nghé.
Phén cong gi4o vién day nghé (bao gbm cé gido vién co hitu va thinh giang) phy
trach giang day tai cac ldp nghé; theo ddi, kiém tra viéc thuc hién chuong trinh
dao tao, ndi dung giang day cua gido vién. Giam sat chat ché khau kiém tra, thi
két thuc khoa hoc va phdi hop vaéi bo phin van thu dé cép chimg chi nghé cho hoc
vién sau khoa hoc. Léap diy du hd so quéan 1y dao tao nghé, s sach theo doi qué
trinh hoc va két qua du ra ciia hoc vién; dinh ky danh gia hiéu qué sau dao tao
(ty 1€ hoc vién ¢o viéc lam, cai thién thu nhép...) dé béo cdo Ban Giam dbc va rat
kinh nghiém néng cao chét lugng.

3. T6 Giao dyc thwong xuyén

Chju trach nhiém chinh trong viée tb chirc giang day chuong trinh GDTX
cip THPT tai Trung tdm. Phén cong gido vién bd mon giang day cic 16p bao dam
dt mdn hoc theo quy dinh; xay dung va quan Iy thoi khéa biéu, ké hoach day hoc,
thoi gian kiém tra dinh ky, thi hoc ky cho khdi GDTX. T4 chirc bién soan va thuc
hién ké hoach gido duc bd trg, phu dao cho hoc vién yéu, kém; bdi dudng nang
cao cho hoc vién gidi. Phdi hop v6i Poan Thanh nién Trung tdm trong viéc quan
ly né nép hoc tdp, rén luyén cia hoc vién GDTX; theo ddi chuyén cin, c6 bién
phép hd tro kip thoi nhdm han ché hoc vién bo hoc, dam bao duy tri st sé. Té
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GDTX ciing phdi hop vai T6 GDNN dé tich hop day nghé phé thong cho hoc vién
ding ké hoach; hudng dén hoc vién 16p 12 6n tap thi tét nghiép. Pinh ky hang
thang, hang ky, té chirc hop gido vién chii nhiém dé nim tinh hinh 16p hoc, két
qua hoc tap rén luyén ctia hoc vién; kip thoi bdo cdo Ban Gidm dbc céc vin dé
phét sinh (néu c6) va dé xudt giai phép nang cao chit luong gido duc.

4. T6 Pao tao, Boi dwong & Hop tic qubc té

Déau mdi trién khai cac chuong trinh lién két dao tao va bdi dudng tai Trung
tdm. Chii dong lién hé véi céc truomg dai hoc, hoc vién... dé ky két thoa thuan
lién két dao tao; xdy dung ké hoach tuyén sinh céc 16p lién két trinh Ban Gidm
dbc phé duyét va td chire thue hién. Chiju trach nhiém quan ly hoc vién cac 1ép
lién két va céc 16p bdi dudng: l4p danh sach trang tuyén, phdi hop td chirc khai
giang, theo doi tién do hoc tap, phéi hop vé6i don vi lién két t& chire thi hét mén,
thi t8t nghiép va cdp phét viin bing, chimg chi cho hoc vién. Thudng xuyén tong
hop quy md dao tao (s6 16p, sb hoc vién) cua cac chuong trinh dao tao, bdi dudng
dé bao céo theo yéu ciu. Bén canh d6, T6 DPT-BD&HTQT phu trdch cong tic hop
tac qudc té: tham muu thuc hién cdc dé 4n, ké hoach hop tac da duge phé duyét;
trwe tiép quan Iy Iuu hoc sinh Lao trong qué trinh hoc tai Trung tdm (phdi hop v6i
T6 HC-TH b tri noi &, sinh hoat, quan Iy viéc chdp hanh ndi quy cia lwu hoc
sinh). Tham muu dé xuét ctr c4n bo, gido vién tham gia cac chuong trinh tap huén,
hoi thao qudc té (néu c6); chi tri hodic phéi hop tb chire cac hoat dong giao luu
viin héa véi luu hoc sinh Lao trong cic dip 1€, tét ctia hai nuée nham ting cudng
hiéu biét 14n nhau.

5. T6 Hanh chinh - Téng hop

Phy trach toan dién cic mang hanh chinh, quan tri, tai vu, thi dua khen thudng,
doi séng trong Trung tAm. Nhiém vu cy thé gdm:

- Cong tdc hanh chinh, van phong: Thuc hién cong tac vin thu - luu tri:
tiép nhan, phan phdi cong vin dén; ban hanh cong van di; quan 1y va st dung con
ddu ding quy dinh; luu trit hd so, tai liéu ddy di. Soan thao cac quyét dinh, bao
céo, t& trinh... phuc vu kip thoi su chi dao diéu hanh cia Ban Gidam déc. Thyc
hién ché @ bdo cao dinh ky va dot xudt 1én S& GD&PT, UBND tinh va cic co
quan lién quan ding han.

- Céng tdc 16 chitc, nhdn sw: Tham muu xay dung phuong 4n sép xép tb
chirc by may, vi tri viéc 1am cia Trung tdm theo chu truong tinh gon, hiéu qua.
Quan ly hd so can b, vién chire; dé xudt thuc hién cdc ché do chinh sach vé td
chirc - nhan sy (bd nhiém, diéu dong, khen thudng, ky luat) va ché do dbi véi
nguoi lao dong (tién luong, phu cép, bao hiém, thai san, huu tri.. .) dung quy dinh.
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- Céng tdc tai chinh, tai san: Lap dy toan ngan sach hang ndm; tham muu
phéan bd va quan 1y st dung kinh phi hiéu qua, ding muc dich, ding ty 1¢ gitra chi
thudng xuyén va chi chuyén mon. Thuc hign ké toan, thi qu¥; thu hoc phi va cac
khoan thu khac (néu c6) ddy da, kip thoi; thanh quyét todn cac ngudn kinh phi
dung quy dinh, ddm bao cong khai, minh bach. Quan ly tai san cong: cép nhat sb
sach, phdn mém quan Iy tai san; dinh ky kiém ké, danh gid tinh hinh st dung tai
san; dé xuét mua sdm, stra chita hodc thanh Iy tai san hu hong theo ding quy trinh.

- Cong tdc co 50 vt chdt, thiét bi: Dam bao céc didu kién vt chét cho hoat
dong day - hoc va lam viéc. Quan Iy phong hoc, phong thuc hanh, phong may
tinh, ky tlc x4...; bd tri st dung hop ly, tranh lang phi. T4 chirc bao tri, bao dudng
dinh ky trang thiét bj may tinh, may chiéu, mang internet, thiét bi phong chay...;
kip thoi stra chita cac hang muyc hong nho nhu dién, nudce trong phong hoc. Tang
cudng tham muu diu tu, néng clp ha tdng CNTT va trang thiét bi day hoc theo
hudng hién dai, dap ing yéu cAu chuyén dbi sd trong gido dyc. Duy tri canh quan
trudng 16p sach dep; phan cong lao dong vé sinh, chim séc cdy xanh thuong
Xuyeén.

- Cong tdc bao vé, doi Sé'ng.' Tb chirc truc bao vé 24/24, tudn tra canh gac
dam bao an ninh trat tu trong Trung tdm; x4y dung phuong 4n va thyc hién tHt
cong tic phong chdy chita chdy va clru hg cu nan; phéi hop véi luc lugng cong
an dja phuong xtr Iy c4c tinh hudng an ninh (néu x4y ra). Quan ly khach dén lién
hé cong téc, hudng dan dung quy dinh. Thye hién tét cong tic phuc vu ban tra
(néu ¢0), nha khéach cho gido vién thinh giang, va cac diéu kién #n & cho luu hoc
sinh Lao. Quan tdm doi séng vat chit va tinh than cho can bd, gido vién, nhan
vién: td chirc thim hoi ém dau, hidu hy; dé xuit khen thuéng, dong vién kip thoi
nhiing ca nhén c6 thanh tich.

V1. T4 chite thye hién va cac bién phap chi dao

Ké hoach nam hoc 2025-2026 ctia Trung tim GDNN-GDTX 1 duogc phé
bién dén toan thé can bo, gido vién, nhan vién va hoc vién. Pé dam bao cac muc
tiéu dé ra duoc thyc hién hidu qua, Ban Giam ddc Trung tim nhén manh céc bién
phép chi dao sau:

- Quén triét ddy di cac vin ban chi dao ciia Bo GD&DT, UBND tinh,
S& GD&DT vé nhiém vy ndm hoc dén timg can bo, gido vién. Mdi ca nhan xay
dung ké hoach cong tac cho minh dya trén ké hoach chung, néu cao tinh thén trach
nhiém, cht dong va sdng tao trong cong vigc.

- Tang cwong cong tac quan ly, kiém tra ndi by: Ban Giam dbc va cac td
trudng thuong xuyén don dbc, theo di tién do thuc hién nhiém vu cua timg bd
phén. Thiét 1ap ché do béo cdo dinh ky hang thang, hoc ky; td chirc hop giao ban
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hang théng gitta Ban Gidm ddc vai té trudng céc td dé danh gid két qua, rat kinh
nghiém kip thoi. Pong thoi, duy tri nén nép ky cuong trong Trung tm: thuc hién
nghiém gidr gidc 1am viée, giang day; chép hanh nghiém noi quy, quy ché & tit ca
cac b phén., |

- Phat huy dan chi, khen thwéng ky luat kip thoi: Khuyén khich can b,
gido vién, nhan vién dong gop ¥ kién xdy dung ké hoach va tham gia codng tac
quén ly. Moi hoat dong thi dua khen thudng duoc td chirc cong bing, minh bach,
nhim dng vién tdp thé va ca nhan hoan thanh tt nhiém vu. Kip thoi khen thuéng
nhitng tép thé, c4 nhan co thanh tich xudt sic; ddng thoi xtr Iy nghiém cac truong
hop vi pham ky luét, khdng hoan thanh nhiém vu.

- P4m bdo cac diéu kign thye hién ké hoach: Chu dong huy dong va st
dung hiéu qua cac ngudn luc tai chinh, co s& vat chét cho cdc nhiém vy trong tdm
ctia nim hoc. Thuc hién ding quy dinh vé quan 1y tai chinh, thu chi cdng khai,
minh bach, tranh lang phi. Téng cuong Ung dung cdng nghé thong tin trong quan
Iy, day hoc va bdo cdo, nhim néng cao hiéu sudt céng viée. Chu trong cong tac
tuyén truyén, tao su déng thudn va ting ho cua cong déng, phu huynh ddi véi hoat
dong cia Trung tdm sau sap nhép.

- Tiing cudng phéi hop gifia cac by phain: Cac td chuyén mén va cac doan
thé (Cong doan, Doan Thanh nién) can phdi hop chit ché, hd trg 13n nhau trong
viéc trién khai cac hoat dong gido duc. Vi du: phdi hop td chire hoat dong ngoai
khoa, phong trao thi dua; phéi hop quan ly hoc vién, gitt gin né nép; phéi hop
trong cdng tac tuyén sinh, huéng nghiép... Qua dé dam béo moi hoat dong dién
ra ddng bd, nhip nhang, tranh chéng chéo hodc bo sét nhiém vu.

- Poan Thanh nién: Cam két phdi hop chit ché véi Ban Gidm déc Trung
tdm va cc td chuyén mon dé hoan thanh tét nhiém vy, gbp phén nang cao chét
lvong gido dyc va dao tao, xdy dung méi truong hoc tép than thién, hién dai va
séng tao. Moi ndi dung thuc hién s& bam sét céc chi tidu da dé ra, phu hep véi dic
diém cua Trung tAm va yéu cdu thyc tién cta thanh nién thoi ky chuyén ddi sé.

Trén day 1a K& hoach nim hoc 2025-2026 ciia Trung tdm Gido duc nghé
nghiép - Gido duc thudng xuyén 1, tinh Dién Bién. Ban Giam déc Trung tim yéu
clu céc th chuyén mén, cdc bd phan va todn thé cdn bo, gido vién, nhan vién
nghiém tac trién khai thuc hién. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 khé khén,
vudng mic, céc bd phén kip thoi bdo cao v& Ban Giam dbc Trung tdm dé duoc
huéng dén, giai quyét./.
Neoi nhin:

- Ban GP Trung tam;

- Cac T trong Trung tdm (t/h);
- Luu VT,







